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NORRTALJE TJANSTEUTLATANDE
KOMMUN

Datum: 2023-11-09
Diarienummer: VN 2023-22

Val- och demokratinamnden

Handlaggare: Petra Wahlqvist Till: Val- och demokratinamnden
Titel: Controller
E-post: Petra.wahlqvist@norrtalje.se

Internkontrollplan for Val- och demokratinamnden
2024

Forslag till beslut

Val- och demokratinamnden antar “Internkontrollplan fér Val- och demokratinamnden verksamhetsaret
2024” i enlighet med tjansteutlatande och éverlamnar den till kommunstyrelsekontoret.

Sammanfattning av tjansteutlatandet

Den interna styrningen och kontrollen ar en del av kommunens styrsystem och ett redskap for
kommunens ledning att framja en effektiv ledning av organisationen, hantering av risker, utveckling
av verksamheten och utvardering av verksamhetens resultat - ytterst for att sakerstalla att
verksamhetens syfte och mal nés.

Malet med intern kontroll ar:
e andamalsenlig verksamhet
kostnadseffektiv verksamhet
tillférlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten
efterlevnad av tillampliga lagar, férordningar, foreskrifter, riktlinjer mm

En effektiv internkontroll innebar att egen granskning och uppfdljning genomférs i samtliga dessa
avseenden, med fokus pa:
- Att system och rutiner finns sa att budgeterade medel och andra resurser anvands i
Overrensstdmmelse med tagna beslut.
- Att sakerstélla att lagar, bestdmmelser, anvisningar, riktlinjer och dverenskommelser foljs.
- Att minimera risken for missbruk och avsiktliga eller oavsiktliga fel som leder till
extrakostnader eller att kommunens tillgadngar aventyras.

- Att sékerstalla en rattvisande redovisning genom kontroll av riktigheten och tillférlitigheten i
rakenskaperna.

- Att skydda politiker och tjanstepersoner mot oberattigade misstankar om oegentligheter.

Arendet

Beskrivning

Namnderna och styrelsen ska besluta om en internkontrollplan med atgarder som bygger pa en
riskinventering och analys utifrin konsekvenser och sannolikhet att de intraffar. Planen ska sedan
Idpande aterrapporteras och foljas upp, atgarder med anledning av genomford internkontrollplan ska
rapporteras till ndmnd och kommunstyrelsen.

Kommunfullmaktige beslutar arligen om kommunkoncerngemensamma internkontrollomraden och



namnderna upprattar arligen en internkontrollplan. Avrapporteringar ska goras i samband med delar 1
och 2 samt i en slutrapport dver kontrollens resultat, inklusive eventuell atgardsplan.

Lagkrav

Enligt Kommunallagen (KL) 6 kap 6§ ska ndmnderna sakerstélla att den interna kontrollen ar tillracklig.
Namnderna ansvarar for att ett system for intern kontroll upprattas inom respektive
verksamhetsomrade. KL 6:6 foreskriver att "namnderna skall var och en inom sitt omrade se till att
verksamheten bedrivs i enlighet med mal och riktlinjer som fullmaktige har bestamt, samt de
foreskrifter som galler for verksamheten”. De skall ocksa se till att den interna kontrollen ar tillracklig
samt att verksamheten bedrivs pa ett i 6vrigt tillfredstallande satt. Detsamma galler nar varden av en
kommunal angeldgenhet med stéd av KL 3:16-19 har Iamnats 6ver till ndgon annan.

Koppling till gallande styrdokument

Kommunfullmaktige har beslutat om tre dvergripande internkontrollomraden i Mal och Budget 2024-
2026;

o Effektiva arbetsmetoder och hég kvalitet.

e Informationssékerhet

¢ Ekonomiska processer och god ekonomisk hushallning

Ekonomiska konsekvenser och riskanalys

Syftet med internkontroll ar sakerstalla att kommunens medel anvands pa ett korrekt satt.
Internkontroll har ett proaktivt syfte att sakerstalla en korrekt anvandning.

Forvaltningens analys och slutsatser
Namnden beslutar att anta internkontroll i enlighet med gallande lagstiftning och reglemente.

Tidplaner

Val- och demokratinamnden beslutar i &rendet den 14 december 2023.

Anette Madsen Johan Hernman
Kommundirektor Stab och planeringschef
Kommunstyrelsen Kommunstyrelsekontoret
Bilagor

Internkontrollplan for val-och demokratinamnden 2024

Beslut skickas till

Ordférande i revisionen
Ekonomiavdelningen
Namndsekretariatet
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Inledning

Den interna styrningen och kontrollen ar en del av kommunens styrsystem och ett redskap for

kommunens ledning att framja en effektiv ledning av organisationen, hantering av risker,
utveckling

av verksamheten och utvardering av verksamhetens resultat - ytterst for att sékerstalla att
verksamhetens syfte och mal nas.
Malet med intern kontroll ar:

e andamalsenlig verksamhet

e kostnadseffektiv verksamhet

o tillférlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten

e efterlevnad av tillampliga lagar, férordningar, foreskrifter, riktlinjer mm

En effektiv internkontroll innebar att egen granskning och uppféljning genomférs i samtliga
dessa avseenden, med fokus pa:

- Att system och rutiner finns sa att budgeterade medel och andra resurser anvands i
Overrensstammelse med tagna beslut.

- Att sakerstalla att lagar, bestammelser, anvisningar, riktlinjer och éverenskommelser foljs.

- Att minimera risken fér missbruk och avsiktliga eller oavsiktliga fel som leder till extrakostnader
eller att kommunens tillgangar aventyras.

- Att sakerstalla en rattvisande redovisning genom kontroll av riktigheten och tillforlitligheten i
rakenskaperna.

- Att skydda politiker och tjanstepersoner mot oberattigade misstankar om oegentligheter.

Enligt Kommunallagen 6 kap 7§ ska namnderna sakerstalla att den interna kontrollen ar
tillracklig. Namnderna ansvarar for att ett system for intern kontroll upprattas inom respektive
verksamhetsomrade. KL 6:7 foreskriver att "namnderna skall var och en inom sitt omrade se till
att verksamheten bedrivs i enlighet med mal och riktlinjer som fullmaktige har bestamt, samt de
foreskrifter som galler for verksamheten”. De skall ocksa se till att den interna kontrollen ar
tillracklig samt att verksamheten bedrivs pa ett i ovrigt tillfredstallande satt. Detsamma galler nar
varden av en kommunal angelagenhet med stdd av KL 3:16-19 har [amnats over till nagon
annan.

Revisorerna granskar i den omfattning som féljer av god revisionssed den verksamhet som
bedrivs inom ndmndernas verksamhetsomraden. Revisorerna har aven skyldighet att préva den
interna kontroll som avilar respektive namnd med utgangspunkt fran vad som ar skrivet i
kommunallagen om namndens ansvar for sin verksamhet (KL 6:7). Revisorerna rapporterar
enbart till kommunfullmaktige som &r deras uppdragsgivare.

Kommunstyrelsen skall enligt KL 6:1 ha uppsikt dver dvriga ndmnders verksamhet. | detta ligger
ett ansvar for utformningen av en évergripande organisation for den interna kontrollen.
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Kommunfullmaktige har beslutat om tre dvergripande internkontrollomraden;
e Effektiva arbetsmetoder och hog kvalitet
e Informationssakerhet
e Ekonomi och hushallining av kommunens resurser.

Namnderna utformar sina specifika kontrollomraden, dokumenterar dessa och antar dem i
namnden. Namndernas ansvar géller dven nar en kommunal angeldgenhet har [amnats over till
nagon annan.

I ndmndernas internkontrollplaner ska (minst) tva internkontrollpunkter finnas till respektive
internkontrollomrade.

Namnderna och styrelsen ska besluta om en internkontrollplan med atgarder som bygger pa en
riskinventering och analys utifran konsekvenser och sannolikhet att de intraffar. Planen ska
sedan I6épande aterrapporteras och féljas upp, atgarder med anledning av genomford
internkontrollplan ska rapporteras till ndAmnd och kommunstyrelsen.

Kommunfullmaktige beslutar arligen om kommunkoncerngemensamma internkontrollomraden
och

namnderna upprattar arligen en internkontrollplan. Avrapporteringar ska goras i samband med
delar 1 och 2 samt i en slutrapport 6ver kontrollens resultat, inklusive eventuell atgardsplan.

En central del av det interna kontrollarbetet handlar om att systematisera, dokumentera och
rapportera de insatser som I6pande goérs med att granska den egna verksamheten inom
forvaltningens olika omraden. For att kunna tala om en god intern kontroll ar det viktigt att det
finns en fungerande uppféljning och aterrapportering. Uppfdljningen ska visa utfallet i
forhallande till de planer och mal som har beslutats. Fullmaktige maste fa besked att
verksamheten bedrivs enligt fattade beslut, till ratt kostnad och pa ratt satt, I6pande under aret
och i samband med arsredovisningen.

Kontrollprocesserna ska prioritera omraden med hdgre risk. Kontrollkostnaden maste alltid
vagas mot de konsekvenser som uppstar vid fel. Kontrollansvariga kan vara personer inom den
egna verksamheten men de ska da inte vara direkt involverade i arbetet med den
kontrollrutin/eller det system som vederbérande har ansvar for i den ordinarie verksamheten.
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Effektiva arbetsmetoder och hog kvalitet

Internkontrollomradet syftar till att sakerstalla rattssakerhet och kontinuitet, genom féljsamhet till
val fungerande processer och rutiner med ett professionellt bemétande. Det syftar aven till att
sakerstalla foljsamhet gentemot kommunens styrdokument, och framstallande av korrekta
beslutsunderlag.

Handldggningen av rostrakningen hanteras inte pa ett korrekt satt

Sakerstélla att samtliga valarbetare har genomgatt utbildning

Riskvarde Sannolikhet Ekonomi Fortroendeskada Men for individen

@ B | : 5 2

Kontroll att alla valarbetare har genomgatt utbildning

Narvarokontroll vid utbildningstillfallena

Frekvens Metod

Lépande Totalkontroll

Kompetens- och personell resursbrist i valarbetet

Det finns en risk att avsatta personella resurser slutar som valsamordnare under pagaende
valprocess samt att detta leder till ett kompetensglapp i ett kritiskt lage.

Riskvarde Sannolikhet Ekonomi Fortroendeskada Men for individen
a o - E E 1

Sékerstélla redundans for uppdragets alla moment

Frekvens Metod

Lépande | Séakerstalla att minst tva personer besitter kompetens
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Informationssakerhet

Internkontrollomradet syftar till att sakerstalla att kommunen pa ett tillfredsstallande satt
hanterar informationssakerhet pa ett relevant satt. | praktiken bygger detta bland annat pa de
lagkrav som GDPR (General Data Protection Regulation) staller, att anvandare av system har
korrekt behorighetsniva samt att rutiner for IT-konsulter efterlevs i samband med
systemutveckling eller systemuppgradering samt att kommunen verkar for rutiner som skyddar
invanarnas integritet i data- och informationssystem. | internkontrollomradet inryms aven
sakerstallande av att sdkerhetsklassning av sarskilda tjanstepersoner ar genomford.

Informationen &r otydlig pa grund av manuell hantering av blanketter

Fortroendevalda anvander fel blanketter, fyller i ofullstandig information, 6ppnar upp for
felaktiga tolkningar kopplat till (ERS) Ersattningsbestammelserna.

Riskvarde Sannolikhet Ekonomi Fortroendeskada Men for individen
@ . 2 E 2

Utanordningslistan kontrolleras emot blanketter

Frekvens Metod

3 ganger per ar | Stickprov 15 per kontrolltillfélle

Gallring av personuppgifter i samband med e-forslag sker inte

Personuppgifter ligger kvar langre an vad dokumenthanteringsplanen féreskriver,
personuppgifter ska gallras efter tva efter avslutat arende.

Riskvarde Sannolikhet Ekonomi Fortroendeskada Men for individen
a B E |2 2

Kontroll utifran dokumenthanteringsplanen avseende e-férslag
Frekvens Metod

1 gang/aret | Totalkontroll
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Ekonomi och hushallning av kommunens resurser

Internkontrollomradet syftar till att sdkra kommunens tillgangar, en god ekonomisk hushalining
och rattvisande redovisning. Det handlar exempelvis om att sakerstalla att kommunens resurser
anvands pa ett sa kostnadseffektivt satt som mgjligt, att fakturor stAmmer mot bestalining och
betalas i tid, att LOU (Lagen om offentlig upphandling) efterlevs. Sékerstallande av att
kommunen ianspraktar de bidrag och andra intakter fran stat och andra aktérer som kommunen
ar berattigad till.

Utbetalning av felaktigt arvode

Risk finns att fortroendevalda erhaller ett inkorrekt arsarvode utifran narvaro.

Riskvarde Sannolikhet Ekonomi Fortroendeskada Men for individen

T B |’ 2 3 2

Kontroll gentemot nérvarolistor

Kontroll av deltagande vid sammantraden och mottagande av arvodesersattning.

Frekvens Metod

3 ganger/aret Stickprov minst 5 pa kommunens samtliga namnder

Verifikation om forlorad arbetsinkomst har for lag kvalitet

Det finns en risk att beslut for utbetalning tas pa felaktiga grunder utifran bristande
verifikationsunderlag.

Riskvarde Sannolikhet Ekonomi Fortroendeskada Men for individen

a B | 1 2 i

Kontroll att beslut fattas pa korrekta underlag

Underlagen granskas

Frekvens Metod

3 ganger/aret a 15 stycken prov Stickprov avseende underlagens korrekthet
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NORRTALJE TJANSTEUTLATANDE
KOMMUN

Datum: 2024-11-22
Diarienummer: 2023-27

Val- och demokratinamnden

Handlaggare: Sanna Seilonen Till: Val- och demokratinamnden
Titel: Controller
E-post: Sanna.seilonen@norrtalje.se

Beslut om faststallande av attestbehorighet vid
Val- och demokratinamnden verksamhetsar 2024

Forslag till beslut

1. Val- och demokratinamnden godkanner attestbehdrigheter enligt bifogad attestlista

2. Val- och demokratinamnden godkanner att controller har generell attestratt fér uppbokningar,
och rattelser av kostnader och intakter vid periodavslut genom bokférningsorder.

3. Val- och demokratinamnden delegerar till administrativ chef att besluta om attestratt for nya
chefer samt besluta om ersattare for attestant fram till nasta beslut i val- och
demokratinamnden.

Sammanfattning av tjansteutlatandet

Enligt rutin som tagits fram av kommunens ekonomiavdelning ska namnden érligen
besluta om attestbehdrighet, beslut om tjanstepersoner med ratt att beslutsattestera
fakturor samt beloppsgranser for attestratten. Det foreslas att val- och demokratindmnden
godkanner attestbehdrigheter enligt bifogad attestlista, controller har generell attestratt for
uppbokningar och rattelser av kostnader och intakter vid periodavslut genom
bokforningsorder.

Vidare foreslas att val- och demokratinamnden delegerar till administrativ chef att besluta
om attestratt for nya chefer samt att besluta om ersattare for attestant fram till att nasta
beslut om attestbehdrigheter fattas i Val- och demokratinamnden.

Arendet

Enligt rutin som tagits fram av kommunens ekonomiavdelning ska n@mnden arligen besluta om
attestbehdrighet. Infor varje nytt rakenskapsar behdver ett arende skrivas fram till respektive namnd
dar namnden faststaller vilka attestanter som ska ha beslutsattestratt for namndens ansvarskoder.

Enligt rutinen ska det framga namn pa beslutsattestant, namn pa ersattare samt beloppsgrans for
varje ansvarskod. Overordnad chef behéver aldrig utses som erséttare da denne enligt
attestreglemente arver understalld personals behorigheter.

| syfte att standardisera beloppsgranser i organisationen anges vidare i rutinen att enhetschef bor ha
ett maxbelopp om 1,0 mnkr, avdelningschef 3,0 mnkr och férvaltningschef 10,0 mnkr. Transaktioner
darutbver attesteras av kommundirektér alternativt ekonomidirektér med generell attestratt utan
beloppsbegransning.

Inom Norrtélje kommuns attestreglemente ingar att namndsordférande inom val- och
demokratinamnden har ratt att attestera namndledamdéternas egna omkostnader. Ordférande inom
val- och demokratindmnden egna omkostnader attesteras av kommunstyrelsens ordférande.

Personer som saknar budgetansvar ska som grundregel inte ha attestratt.



Det foreslas att val- och demokratinamnden godkanner attestbehdrigheter enligt bifogad attestlista
samt att val- och demokratinamnden delegerar till administrativ chef att besluta om attestratt for nya
chefer samt att besluta om erséattare for attestant fram tills att nasta beslut om attestbehdérigheter fattas
i val- och demokratinamnden.

Lagkrav
Ej tillampligt

Koppling till gallande styrdokument
Attestreglemente

Ekonomiska konsekvenser och riskanalys
Arendet ar framtaget fér att kommunen ska ha likvardiga rutiner avseende attestratt.

Barnkonsekvensanalys
Ej tillampligt

Forvaltningens analys och slutsatser

Rekommenderade beloppsgranser ar tillrackliga for att chefer som arbetar med val- och
demokratinamnden verksamhet ska kunna skoéta sitt dagliga ekonomiska arbete.

Tidplaner

Val- och demokratinamnden beslutar i arendet torsdag den 14 december .

Anette Madsen Germund Jonsson
Kommundirektor Ekonomidirektor
Kommunstyrelsekontoret Ekonomiavdelningen

Beslut skickas till

kassa@norrtalje.se
Administrativ chef

Stabs och planeringschef
Controller



Attestratt upp till 1.000.000 kr Attestratt upp till 3.000.000 kr
Ansvarskod Benamning Namn pa attestant Roll och enh/avd Namn pa attestant Roll och enh/avd

81000 Val och demokratindmnd |Lai|a Lindroth Enhetschef |Johan Hernman Stabs/plan Chef



Upphandling av entreprenor
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NORRTALJE TJANSTEUTLATANDE
KOMMUN

Datum: 2023-11-20
Diarienummer: VN 2023-26

Kommunstyrelsekontoret

Handlaggare: Mikael Forssander Till: Val- och demokratinamnden
Titel: Beredningsansvarig
E-post: Mikael.forssander@norrtalje.se

Uppdrag till kommunstyrelsekontoret att anlita en
entreprenor for administration av fortidsroster

Forslag till beslut

Val- och demokratinamnden uppdrar till kommunstyrelsekontoret att anlita en entreprenér for
administrationen av fortidsroster i samband med europaparlamentsvalet ar 2024

Sammanfattning av tjansteutlatandet

Kommunstyrelsekontoret har vid de tva forgaende valen anlitat en entreprendr for administrationen av
fortidsroster i samband med valen. Erfarenheterna har varit mycket goda och har bade inneburit att
administrationen har kunnat effektiviserats samtidigt som den blivit mer rattssaker.
Kommunstyrelsekontorets bedémning ar att val- och demokratinamnden aven infor detta val bér anlita
en extern entreprendr for att hantera administrationen av fortidsrésterna. Kostnaderna for uppdraget
beddms till ca 300 tusen kronor baserat pa forgaende valarskostnader och det ar budgeterat for
namnden till ar 2024.

Arendet

Beskrivning

Under saval europaparlaments valet ar 2019 som de allmanna valen ar 2022 anlitade
kommunstyrelsekontoret PostNord for att skota administrationen av de roster som inkommer under
fortidsrostningen. Erfarenheterna har varit goda da hanteringen tidigare innebar ett stort merarbete i
form av att rosterna dagligen skulle hamtas fran respektive lokal, sorteras och férvaras samt
distribueras till respektive vallokal under valdagen. Arbetet ar i hég grad manuellt och innebar framfér
allt ett stort sorteringsarbete da alla roster skulle sorteras pa distrikt och vallangdsordning dar det
framfor allt under valet 2018 férekom stora brister i hanteringen.

Infér europaparlamentsvalet ar 2019 valde kommunstyrelsekontoret att anlita PostNord fér uppdraget
att skdta denna hantering eftersom de har ndédvandiga resurser och kompetens for att kunna utféra
uppdraget. Utifran erfarenheterna ar 2019 valde kommunstyrelsekontoret att anlita foretaget igen infér
valet ar 2022 och uppdraget utférdes utan avvikelser. For att sdkerstalla en fortsatt effektiv hantering
av fortidsrosterna gér kommunstyrelsekontoret bedomningen att PostNord bér anlitas igen.
Forvaltningen har tagit initiala kontakter med PostNord som sager sig vara villiga att ata sig uppdraget.

Kostnaderna fér uppdraget beddms till ca 300 tusen kronor och finns upptaget i namndens budget for
ar 2024 men da arendet galler hur férvaltningen organiserar sin verksamhet och ar av central vikt for
valets genomfdérande har kommunstyrelsekontoret gjort bedémningen att val- och demokratinamnden
formellt bor ge férvaltningen i uppdrag att anlita en entreprendr.

Uppdraget stracker sig formellt fran fértidsrostningens forsta dag den 22 maj till och med valdagen den
9 juni ar 2024 da rosterna distribueras till vallokalerna. De roster som inkommer fran utlandet och de



roster som kommer fran fortidsrostningen under valdagen ansvarar Norrtélije kommun foér. Detsamma
galler de roster som inkommer fran andra kommuner under mandagen-onsdagen efter sjalva
valdagen.

Lagkrav

Vallagen reglerar hur val ska genomféras men anger inga begransningar kring hur den lokala
valmyndigheten valjer att organisera administrationen av résterna.

Koppling till gallande styrdokument
Ej tillampligt.

Ekonomiska konsekvenser och riskanalys

Kostnaden fér uppdraget baseras primart pa antalet lokaler och roster. Den exakta kostnaden for
uppdraget ar 2024 ar i dagslaget inte kand eftersom antalet fortidsréstningslokaler och deras
Oppethallande dnnu inte ar beslutat. Givet att antalet roster som hanteras bedéms vara lagre an i de
allmanna valen ar 2022 boér kostnaden for uppdraget inte bli hogre an ar 2022 men inflationen och den
allmanna kostnadsdkningen kommer med storsta sannolikhet innebara en kostnadstkning jamfort
med ar 2019.

Forvaltningens analys och slutsatser

Sammantaget ar kommunstyrelsekontorets bedémning att nAmnden boér anlita en entreprendr for att
skota administrationen av fortidsrosterna. Bade utifran ett effektivitetsperspektiv men framfor allt
utifran ett rattssakerhetsperspektiv. Det ligger ocksa i linje med erfarenheterna fran Norrtaljes
grannkommuner dar flera har valt att anlita en extern aktor.

Vidare ar det ocksa i sammanhanget centralt att aktéren ar baserad i Norrtalje kommun for att
sakerstalla ett nara samarbete och givet de férutsattningarna finns det inte manga aktoérer att valja pa.
Infér valet ar 2019 gjordes en prévning av vilka aktérer som skulle kunna vara méjliga att genomféra
uppdraget och vid det tillfallet var det endast PostNord som kunde genomféra uppdraget och det lag
ocksa val i linje med att foretaget anlitas av Valmyndigheten for den centrala distributionen av
fortidsroster inom Sverige. Givet ovan ar férvaltningens forslag att namnden ger
kommunstyrelsekontoret i uppdrag att anlita en entreprenér for att skéta administrationen av
fortidsrosterna under europaparlamentsvalet.

Tidplaner

Uppdraget kommer att utféras under fortidsrostningen infér europaparlamentsvalet ar 2024.

Anette Madsen Johan Hernman

Kommundirektor Stabs- och planeringschef
Kommunstyrelsekontoret Stabs- och planeringsavdelningen
Bilagor

Beslut skickas till



Redovisning av e-forslag
2023

§3
VN 2023-2



NORRTALJE TJANSTEUTLATANDE
KOMMUN

Datum: 2023-12-07
Diarienummer: VN 2023-2

Kultur- och fritidsforvaltningen

Handlaggare: Victoria Johnsson Till: Val- och demokratinamnden
Titel: Namndsekreterare
E-post: Victoria.johnsson@norrtalje.se

Redovisning av e-forslag 2023

Forslag till beslut

Val- och demokratinamnden godkanner redovisning av e-forslag 2023-12-07 och lagger denna till
handlingarna.

Sammanfattning av tjansteutlatandet

Kommunstyrelsekontoret redovisar vilka e-forslag som fatt minst 50 antal roster och saledes ska
besvaras eller beslutas om.

Sedan senaste redovisningen i november har 5 nya e-forslag lagts ut for réstning, 1 har fatt avslag i
namnd, 1 har fatt godkant i namnd, 1 har skickats in pa nytt och 3 har avslutats.

Arbetet med att fordela ut forslag och 6ppna upp for dialog med berérda forvaltningar fortskrider.

Arendet

Beskrivning

Vid varje sammantrade for val- och demokratinamnden redovisas e-férslag som uppnatt minst 50 antal
roster och som saledes ska besvaras eller beslutas om av berdrd forvaltning eller namnd.

Redovisningen visar aldre (aldre an 2 ar) och nyare e-férslag som lagts ut pa férvaltning samt e-
forslag som uppnatt 50 réster men dar réstningsperioden ej avslutats.

Lagkrav
Ej tillampligt.

Koppling till gallande styrdokument

Mal & budget 2024—-2026, Inriktningsmal 2.1
"Séakerstalla att invanare och foretag far snabb aterkoppling och positivt bemétande i alla sina
kontakter med kommunen.”

Ekonomiska konsekvenser och riskanalys
Ej tillampligt.

Forvaltningens analys och slutsatser
Kultur- och fritidsférvaltningen arbetar fortsatt med att minska méangden obesvarade gamla e-férslag.

Kultur- och fritidsférvaltningen kommer tillsammans med namndsekretariatet under 2023 ta fram
forslag pa nya rutiner dar transparens och dialog med berérda forvaltningar kommer att vara en viktig
faktor. Detta for att kunna beméta invanarna pa basta satt.



Tidplaner

Val- och demokratinamnden beslutar i arendet den 14 december 2023.

Anette Madsen Adam Persson
Kommundirektor Forvaltningsdirektor
Kommunstyrelsekontoret Kultur- och fritidsférvaltningen
Bilagor

Bilaga 1 Redovisning av e-férslag 2023.

Beslut skickas till
Kommunstyrelsekontoret



Arenden ildre dn 2 &r som uppnatt 25/50 roster

Arendenummer

Inskickat

Status

Rubrik som sammanfattar forslaget
(EFORSLAG.10)

Loggboken - Kommunikation

181120-EFORSLAG-LX23

2018-11-20 14:37

Under handlaggning

Norrtélje kommun bor starka sitt engagemang i
klimatomstallningen

Ansvarig handlaggare har 6éverlamnat ett
underlag svarsunderlag till
kommunstyrelsekontoret och det ar nu
overlamnat till politiska sekreterare for beslut.

190510-EFORSLAG-BE22

2019-05-10 10:22

Under handlaggning

Utlys klimatnodlage i Norrtalje kommun.

Overlamnat till politiska sekreterare fér beslut.

210128-EFORSLAG-DP27

2021-01-28 07:45

Under handlaggning

Inhdgnad

Bereds av gatu- och park.

210419-EFORSLAG-TC95

2021-04-19 09:31

Under handlaggning

Blomsterodling som socialt féretagande

Bereds av planavdelningen.

210422-EFORSLAG-FJ43

2021-04-22 12:38

Under handlaggning

Hundpark i Norrtélje

Bereds av gatu- och park.

Arenden nyare dn 2 3r som uppnatt 50 roster

Arendenummer

Inskickat

Status

Rubrik som sammanfattar forslaget
(EFORSLAG.10)

Loggboken - Kommunikation

220805-EFORSLAG-VI36

2022-08-05 15:55

Under handlaggning

Papperskorgar i Grisslehamn

Arendet skickat till Benjamin R V fér beredning.
Handlaggaren har haft kontak med invanaren
och férslaget ar under utredning.

221014-EFORSLAG-MS23

2022-10-14 13:36

Under handlaggning

Trottoar till Raidmansgatan

Bereds av gatu- och park.

230707-EFORSLAG-TT89

2023-07-24 09:41

Under handlaggning

En mysig och trevlig brygga

Hanteras av kultur- och fritid.

230809-EFORSLAG-ZR10

2023-08-09 11:47

Under handlaggning

Tradack/dansbana vid scenen i Socitetsparken

Kommer upp i kultur- och fritidsnamnden i
december.

230822-EFORSLAG-XB52

2023-08-22 21:25

Under handlaggning

Handlingsplan for identifikation av och stod for
sarskilt begavade elever.

Hanteras av barn- och skola

230901-EFORSLAG-XC27

2023-09-13 21:29

Under handlaggning

Graffitimalning/muralmalning pa biovaggen

Kommer upp i kultur- och fritidsndmnden i
december.

230924-EFORSLAG-UL27

2023-09-24 20:35

Under handlaggning

Anpassad grundskola i Hallstavik

Hanteras av barn- och skola

231031-EFORSLAG-ML55

2023-10-31 15:23

Under handlaggning

Ny ishall i Norrtélje

Hanteras av kultur- och fritid

Fo6rslag dar réstning pagar

Rostning pagar

Antal roster hittills

Sista dag att rosta

230707-EFORSLAG-TT89

55

2023-12-18




230924-EFORSLAG-UL27 388 2023-12-23
230926-EFORSLAG-TO71 7 2023-12-25
231006-EFORSLAG-FI33 0 2024-02-04
231031-EFORSLAG-ML55 64 2024-01-28
231113-EFORSLAG-UJ72 40 2024-02-11
231117-EFORSLAG-QN91 0 2024-02-14
231122-EFORSLAG-CX33 18 2024-02-20




Ersattningsskanning och
digital arkivering

§9
VN 2023-11



NORRTALJE TJANSTEUTLATANDE
KOMMUN

Datum: 2023-11-07
Diarienummer: VN 2023-11

Kommunstyrelsekontoret

Handlaggare: Arvid Eriksson Till: Val- och demokratinamnden
Titel: E-arkivarie
E-post: arvid.eriksson@norrtalje.se

Ersattningsskanning och digitala arkivering

Forslag till beslut

Val- och demokratindamnden beslutar:

1. Gallring av inkomna pappershandlingar ett ar efter skanning, enligt Val- och demokratinamndens
hanteringsanvisningar.

2. Overgang till digital arkivering av drenden pabérjade fran och med 2023-01-01.

Sammanfattning av tjansteutlatandet

Ersattningsskanning ar en del av en mer digitaliserad och tillganglig myndighet. For att hantera
inkomna analoga handlingar i ett digitalt fléde behdver dessa digitaliseras. Detta sker generellt genom
att handlingen skannas in. Under forutsattningarna att den inskannade kopian endast i ringa grad
forlorar information, bevisvarde eller kulturhistoriskt varde kan den fysiska handlingen gallras i enlighet
med detta beslut. Detta medfér aven att arkiveringen och bevarandet av handlingar kan 6verga till att
vara helt digital.

Arendet

Beskrivning

| enlighet med det normerande beslutet taget i Kommunstyrelsen (KS 2022-865) féreslas namnden
besluta om ersattningsskanning och digital arkivering av diarieférda arenden och handlingar. Detta ar
ett gallringsbeslut da handlingarna som kommer in till myndigheten i analog form ska skannas dar det
ar mojligt, for att sedan gallras ett ar senare.

Gallringsbeslutet galler i forsta hand namndens diarieférda handlingar, och da inte handlingar som
forekommer vid genomférandet av allmanna val. Daremot 6ppnar beslutet for att arkivera valmaterial
digitalt, om valmyndigheten 6ppnar for det.

Beslutet innebar ocksa att en storre del av namndens arkiv kommer att kunna arkiveras digitalt.

Gallring och gallringsbeslut

Allmanna handlingar far gallras enligt arkivlagen 10 §. Enligt Norrtélje kommuns arkivreglemente tas
beslut om gallring av ndmnderna. Foér att géra detta bor det beaktas att arkiven ar en del av kulturarvet
och att det material som aterstar ska kunna tillgodose ratten att ta del av allmanna handlingar, behovet
av information for rattskipningen och forvaltningen samt forskningens behov. Vid ersattningsskanning
ar tanken att gallringen av pappersoriginalet endast sker nar det ar sakerstallt att ingen information gar
forlorad.

Handlingarna ska gallras ett ar efter inskanning. Detta for att férminska riskerna for att information gar
forlorad, framst pa grund av den manskliga faktorn vid inskanning.

Val- och demokratinamndens hanteringsanvisningar behdver i samband med beslutet uppdateras for



att tydligt beskriva hur namndens handlingar ska hanteras, reviderade hanteringsanvisningar kommer
att tas fram av stadsarkivet.

Lagkrav
Arkivlag 1990:782 § 10

Arkiviagen § 10 gor gallande att allménna handlingar far gallras. Detta sa lange det som aterstar av
materialet tillgodoser ratten att ta del av allmanna handlingar, behovet av information for
rattskipningen och forvaltningen, samt forskningens behov.

Koppling till gallande styrdokument
Hanteringsanvisningar for val- och demokratinamnden, 2019-02-05

Riktlinjer gallande ersattningsskanning i Norrtalje kommun, 2022-12-19

Reglemente for hantering av arkiv i Norrtalje kommun, 2017-12-18

Ekonomiska konsekvenser och riskanalys
De ekonomiska konsekvenserna av forslaget medfor ingen risk for Val- och demokratinamnden.

Forvaltningens analys och slutsatser

Stadsarkivets bedémning ar att verksamheten kan éverga till digital arkivering i samband med
beslutet. Registraturen har skétt Val- och demokratinamndens handlingar pa samma satt som
Kommunstyrelsens handlingar sedan bérjan av 2023, vilket medfor att det nya arbetssattet redan ar
infort.

Tidplaner

Ej relevant.

Anette Madsen Johan Hernman
Kommundirektor Stabs- och planeringschef
Kommunstyrelsekontoret Stabs- och planeringsavdelningen

Bilagor

Inga bilagor.

Beslut skickas till
Kommunstyrelsekontorets registratur for verkstallande.
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