NORRTALJE
KOMMUN

Revidering av Regler for placering i forskola
Allmént

Norrtélje kommun tillampar maxtaxa enligt beslut av kommunfullmaktige. Regler och
avgifter galler for alla som bedriver forskoleverksamhet och nyttjar férskolans
verksamhet i kommunen. Avgiftsnivaerna for maxtaxan indexregleras och uppraknas
arligen.

Plats i kommunens férskoleverksamhet erbjuds till barn som ar folkbokforda i
kommunen samt barn som i dvriga fall ska réknas som bosatta i kommunen enligt
skollagen.

Barn fran andra kommuner kan erbjudas plats i kommunens férskoleverksamhet i man
av plats eller om det med hansyn till sina personliga foérhallanden har sarskilda skal att
fa ga i kommunens forskola. Fristaende forskolor beslutar sjdlva om mottagande av
barn fran annan kommun.

Vid vaxelvis boende ska bada vardnadshavarna vara platsinnehavare, om bada
vardnadshavarna har behov av barnomsorg.

Norrtalje kommun godkanner inte dubbla férskoleplatser. Vaxelvis boende ér inte ett
skal for att erbjudas plats i tva olika férskolor.

Norrtélje kommun ager ratt att begara intyg fran arbetsgivare eller utbildningsanordnare
for att vid behov kunna kontrollera vardnadshavares ratt till plats i forskola och
omfattningen av platsbehovet.

Oppettider

Forskolorna ska erbjuda ett 6ppethallande om minst 12 timmar mellan kl. 6.00 - 18.00
eller klockan 6.30- 18.30, mandag till fredag. Tillfalliga avvikelser fran ramtiden kan
férekomma.

Undantag: Midsommarafton, julafton och nyarsafton da verksamheterna ar stangda.

Barn i aldern 1- 6 ar som har rétt till en plats i forskola

— Barn vars vardnadshavare forvarvsarbetar eller studerar.

— Barn till arbetslésa vardnadshavare.

— Barn till féraldralediga vardnadshavare.

— Barn som har ett eget behov pa grund av familjens situation i 6vrigt.

— Barn som av fysiska, psykiska eller andra skal behdver sarskilt stdd i sin
utveckling i form av férskola
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Allman forskola

Barn har fran och med hostterminen det ar de fyller tre ar ratt till en avgiftsfri plats i
forskolan. Omfattningen ar 525 timmar per ar och féljer skolans lasarstider. Ingen
vistelse medges under skolloven. Tiderna beslutas av rektor med barnet och
verksamhetens basta i fokus.

Stingningar

Forskolan har méjlighet att stdnga sex dagar per ar for personalutbildningar, utvardering
och kvalitetsarbete.

Forskolan har mojlighet att stdnga en dag i manaden fran och med tidigast klockan
16.00 for planering.

Rektor ar skyldig att informera vardnadshavarna om stéangningen i god tid. Det innebar i
Norrtalje Kommun minst tvd manader innan planerad stangning.

Rektorn ar skyldig att ordna tillsyn for de barn, vars vardnadshavare inte kan ordna
ledighet.

Vardnadshavare ar skyldig att i god tid, minst tva veckor innan, anmala till
verksamheten om tillsyn behdvs under den tiden.

Semestrar och sommarledighet

Forskolan har skyldighet att ta emot barn under sommaren under férutsattning att
vardnadshavarna férvarvsarbetar, studerar, ar arbetslosa, foraldralediga eller
sjukskrivna. En férskola har under semesterperioden mojlighet att samverka med en
annan forskola med samma huvudman. Det kan innebara att barn far vistas i en annan
forskola under perioden.

Foraldralediga vardnadshavare som har valt upp till 20 timmar per vecka ska férlagga
sommarledighet med minst fyra sammanhangande veckor under perioden vecka 25 —
32.

Barn vars vardnadshavare forvarvsarbetar eller studerar har inte ratt till vistelsetid i
forskolan under vardnadshavarnas semester.

Inskolning

| samband med att barn borjar i en ny férskola forutsatts att vardnadshavare medverkar
i inskolningen av sitt barn. Det datum vardnadshavare erbjudits plats och tackat ja till,
raknas som startdatum for placeringen oavsett om inskolningen pabdrjas den dagen
eller inte. Fran det datumet betalar vardnadshavare avgift och barnets inskolning i
forskolan ska pabdrjas inom en manad fran det datumet.

Rektor for forskolan kan besluta om att speciella inskolningsperioder under terminen
kan tillampas.

Anmalan om platsbehov och kéregler
Huvudregel:

Vardnadshavare anmaler behov av plats i foérskola via kommunens e-tjanst.
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Ansokan om forskoleplats kan goras sa fort barnet har ett personnummer.
Barnet ska ha fyllt 1 ar nar placeringen startar.

Det kddatum vardnadshavare far vid anmalan anvands for att reglera turordningen vid
ko.

Vid samma kdédatum ska det barn som bor narmast verksamheten prioriteras (om inget
undantag fran huvudregeln foreligger for nagot av barnen)

Vardnadshavare "abonnerar” pa en plats och har inte ratt till nagot uppehall i
placeringen utan betalar for en plats 12 manader per ar oavsett lov, semester, sjukdom
och annan ledighet.

Vardnadshavare valjer ut hogst fem férskolor och anger 6nskad prioritetsordning. Om
vardnadshavare andrar sina val av férskola kan kodatumet for respektive forskola
andras.

Nar vardnadshavare tackar ja eller nej till ett erbjudande tas val av lagre prioritet bort.

Undantag fran huvudregeln:

e Fortur ska ges till barn i behov av sarskilt stéd. Beslut fattas av respektive huvudman.

e Fortur ska i man av plats ges for syskon, om plats 6nskas pa samma forskola dar syskonet

har en pagaende placering nar det andra barnet ska bdrja.
e Fortur ska ges till barn fran verksamheter som har upphort.

¢ Norrtalje kommun som finskt férvaltningsomrade ger fortur till finsksprakig férskola om
vardnadshavare begar det.

e Barn som har behov av nattomsorg har fortur till sddana forskolor som ocksa bedriver
nattomsorg.

Platserbjudande

Erbjudande om placering skickas till vardnadshavare via e-post.
Vardnadshavare ska svara pa platserbjudande inom 8 dagar.

Vid vaxelvis boende ska bada vardnadshavarna svara pa platserbjudandet.

Nar vardnadshavare tackar ja till ett platserbjudande, innebar det att vardnadshavare
accepterar de regler for placering i forskola som Norrtalje kommun beslutat.

Vardnadshavare som har tackat ja till en plats har tvd manaders uppséagningstid oavsett
om platsen har pabdrjats eller inte. Vardnadshavare har dock ratt att angra sitt
accepterande av platserbjudandet inom en vecka utan att uppsagningstid réknas.

Vardnadshavare ska ha accepterat platserbjudandet innan inskolning pabdrjas.
Forskolan ska strava efter att erbjuda plats i enlighet med vardnadshavarnas énskade

startdatum. Rektor far besluta om mindre avvikelse fran 6nskat startdatum om det finns
sarskilda skal utifran forskolans forutsattningar



NORRTALJE O
KOMMUN

Vardnadshavaren ansvarar for att Iamna schema och aktuella inkomstuppgifter pa e-
tiansten. Inkomstuppgifterna kontrolleras arligen med Skatteverket, vilket betyder att
kommunen kan komma att reglera avgiften i efterhand.

Platsgaranti

Platsgaranti innebdr att nér en vardnadshavare har anmélt 6nskemal om férskoleplats
ska kommunen erbjuda barnet férskola inom fyra manader, under férutséttning att
barnet det datum férskoleplats énskas fyllt ett ér.

For att omfattas av platsgarantin ska vardnadshavare énska plats i minst en kommunal
forskola. Kommunen kan dock uppfylla platsgarantin genom att plats erbjuds i en
fristdende forskola. Nar vardnadshavare fatt ett erbjudande om plats upphor
platsgarantin

Exempel 1: vardnadshavare gbr ansékan den 14 januari, da blir datum fér platsgaranti
14 april.

Exempel 2: Vardnadshavare kan énska plats langre fram i tiden. Vardnadshavare gér
ansé6kan 14 januari och vill ha plats om fem méanader, déa blir datum fér platsgaranti
senast 14 juni.

Kommunen ska ta skélig hdnsyn till vardnadshavares énskemal om val av férskola. Om
plats inte kan erbjudas vid den férskola vardnadshavare valt att sta i ké till, ska plats
erbjudas sa ndra hemmet som mdjligt dar barnet &r folkbokfért.

Fordldralediga vardnadshavare

I Norrtélje kommun finns foljande alternativ for foraldralediga vardnadshavare med aldre
barn i forskola:

e Femton timmar per vecka i forskola. Ratten till en plats omfattar hela aret.
Tiderna i foérskolan beslutas av rektor med barnet och verksamhetens basta i
fokus, inom tidsspannet kl. 8-14 per dag. Avgiftsfritt for barn mellan 3-6 ar enligt
reglerna for allman férskola under september till och med maj. Avgift debiteras
under juni-augusti.

e Upp till 20 timmar per vecka i férskola. Under veckorna 25-32 ska minst fyra
veckors ledighet forlaggas. Tiderna i forskolan beslutas av rektor med barnet
och verksamhetens basta i fokus, inom tidsspannet kl. 8 14 per dag.

| samband med féraldraledighet ar vardnadshavare ansvarig for att andra schema pa e-
tjiansten senast 30 dagar efter syskonets fddelse. Under den 30-dagarsperioden har
barnet ratt till en narvarotid i samma omfattning som innan syskonets fodelse.
Undantag: Barn i hushall dar den som ska vara foraldraledig inte ar vardnadshavare. De
barnen har ratt att narvara i verksamheterna utifran vardnadshavarens schematider.
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Arbetslosa vardnadshavare

I Norrtalje kommun finns féljande alternativ for arbetsldésa vardnadshavare med barn i
forskola:

e Femton timmar per vecka i forskola. Ratten till en plats omfattar hela aret.
Tiderna i forskolan beslutas av rektor med barnet och verksamhetens basta i
fokus. Avgiftsfritt for barn mellan 3-6 ar under september till och med maj. Avgift
under juni-augusti, inom tidsspannet kl. 8-14 per dag.

e Upp till 20 timmar per vecka i férskola. Under veckorna 25-32 ska minst fyra
veckors ledighet forlaggas. Tiderna i forskolan beslutas av rektor med barnet
och verksamhetens basta i fokus, inom tidsspannet kl. 8-14 per dag. Rektorn
kan besluta att vistelsetiden laggs pa fyra eller fem dagar per vecka.

Nar forhallanden varaktigt férandras, till exempel for att arbete eller studier pabdrjas, ska
vardnadshavaren omgaende gbra en schemaandring pa e-tjansten.

Narvarotider
Vardnadshavare ar ansvarig for att andra vistelsetiden pa e-tjansten.

Varje vardnadshavare ska aven lamna schema till sin férskola som omfattar den tid som
motsvarar vardnadshavares arbets- eller studietid samt resor till och fran arbetet. Varje
forskola informerar vardnadshavarna hur schema ska lamnas. Andring av fastlagt
schema ska goras senast en vecka innan férandringen.

Semester eller annan ledighet ar inte ett skal for att andra vistelsetiden i e-fjansten.

Férandringar som avser enstaka tillfallen ska inte registreras pa e-tjansten, utan
andringen sker i samrad med verksamheten.

Barn till vardnadshavare som arbetar natt har ratt till skalig sov- och vilotid bade infér
och efter arbetspasset.

Narvarotid for barn beviljats plats i férskola enligt skollagen (2010:800) 8 kap. 7 §,
forlaggs utifran barnets behov.

For vardnadshavare som ar arbetslos eller har tillfalliga anstaliningar med olika
varaktighet ska ett flexibelt férhallningssatt galla i férskolorna, for att vardnadshavare
ska ha mgjlighet att snabbt komma i arbete.

Vid véaxelvis boende ansvarar vardnadshavarna var for sig for inlamnande av aktuellt
schema.

Om en vardnadshavare, utan att i forvag meddela forskolan, inte nyttjar platsen pa en
manad ska forskolan avisera vardnadshavaren om uppsagning av platsen.
Uppsagningstiden ar darefter tvd manader, och avgift debiteras vardnadshavare under
hela perioden.

Vardnadshavare kan ansdka skriftigen om dispens for ledighet upp till 3 manader.
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Uppséagning av plats

Uppsagning kan endast goras pa e-tjansten eller till Norrtalje kommuns kontaktcenter.
Vardnadshavare som har tackat ja till en plats har tvd manaders uppséagningstid oavsett
om platsen har paborjats eller inte. Vardnadshavare har dock ratt att angra
uppsagningen inom en vecka.

Vid vaxelvis boende ska respektive vardnadshavare saga upp sin plats.

Avgift ska betalas for platsen under uppsagningstiden oavsett om den nyttjas eller inte.
Automatisk uppségning sker den 30 juni det ar barnet fyller 6 ar.

Avgifter

Kommunen tillampar maxtaxa och inga extra avgifter far tas ut.

Det datum vardnadshavare erbjudits plats och tackat ja till, raknas som startdatum for
placeringen oavsett om inskolningen paborjas den dagen eller inte. Fran det datumet

betalar vardnadshavare avgift. Manadsavgiften debiteras i efterskott.

Manadsavgift betalas 12 manader per ar. Avgift betalas aven om vardnadshavares barn
inte varit narvarande med anledning av ledighet eller sjukdom.

Avgiften betalas manadsvis och berakningen grundar sig pa 30 dagar, oavsett hur
manga dagar aktuell manad har.

Avgiften for en plats faststalls utifrén det schema och de inkomstuppgifter som
vardnadshavare registrerat pa e-tjansten.

En plats enligt reglerna for allman forskola (525 timmar per ar) for barn i aldern 3-6 ar ar
avgiftsfri. Det betyder att fran och med hostterminen det ar barnet fyller 3 ar, om
vardnadshavare abonnerar pa en plats aret om, reduceras avgiften motsvarande allman
forskola.

Inkomstuppgift begérs in en gang per ar. Begard inkomst ska ldmnas pa e-tjansten inom
14 dagar. Vid en nyanmalan ska vardnadshavaren sjalv uppge inkomst nar man tackar
ja till platsen. | annat fall debiteras hogsta avgift.

Vardnadshavare ansvarar for att omgaende anmala andrad inkomst via e-tjansten. Da
justeras avgiften fran det datum andringen avser, dock hégst 2 manader bakat i tiden.

Inlamnad inkomstuppgift kontrolleras mot Skatteverket, vilket innebar att om de
inkomstuppgifter som [dmnats ar felaktiga kan avgiften justeras i efterhand. Vid sadan
kontroll kan avgiften komma att justeras for ett Iangre tidsintervall.

Om vardnadshavare inte betalar avgiften i tid debiterar kommunen drdjsmalsranta fran
och med forfallodagen enligt gallande lagstiftning.
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Avgiftsgrundande inkomst

Hushallets gemensamma ekonomi ligger till grund for avgiften. Det ar hushallets
sammanlagda bruttoinkomster per manad, 16n fore skatt, och alla andra skattepliktiga
inkomster som ska anges. Anmalan ska goéras pa e-tjansten.

Foérandrade familjeférhallanden paverkar avgiften vid till exempel skilsmassa, giftermal
eller nytt samboférhallande. Platsinnehavaren ska omgaende anmala andrade
familjeférhallanden som paverkar avgiften.

Om ett barn har vaxelvis boende debiteras avgift till bada vardnadshavarna om bada
vardnadshavare ar platsinnehavare. Avgiften grundar sig pa respektive
vardnadshavares schema och respektive hushalls inkomster. Den sammanlagda
avgiften kan dock inte dverstiga hogsta avgiften for en plats, enligt reglerna for maxtaxa.

Slut



