NORRTALJE GALLRINGSUTREDNING
KOMMUN 2024-12-02

Arendenummer: KS 2024-2014

KOMMUNSTYRELSEKONTORET

Handlaggare: Ase Frid
Titel: Kommunarkivarie
Telefon: 0176-283474
E-post: ase.frid@norrtalje.se

Gallringsutredning rorande handlingar kopplade
till begaran om allman handling

Gallringsbeslutet galler fér kommunstyrelsen i Norrtalje kommun och kan tillampas av
kommunens namnder, kommunens revisorer samt for andra kommunala organ med
sjalvstandig stallning. Gallringsbeslutet ska aven kunna tillampas av kommunens
aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska féreningar och stiftelser dar bestdammelser tas in i
agardirektiv eller motsvarande, genom att dessa fattar beslut om att félja gallringsreglerna.

Allmanna bestammelser om gallring
Enligt 3 § arkivlagen (1990:782) ar myndigheternas arkiv en del av det nationella kulturarvet. Arkiven
ska bevaras, hallas ordnade och vardas sa att de tillgodoser

1. Ratten att ta del av allméanna handlingar
2. Behovet av information for rattskipning och férvaltning
3. Forskningens behov

Huvudregeln ar saledes att arkiven ska bevaras. Men, enligt arkivlagen 10 § medges att sadana
allménna handlingar som inte behdévs for att arkiven ska tillgodose ovanstaende andamal far gallras.

Generell information om galiring

Gallring innebar att férstéra allmanna handlingar eller uppgifter i allmanna handlingar eller vidta
andra atgarder med handlingarna som medfér forlust av betydelsebarande data, férlust av mojliga
sammanstallningar, forlust av s6kmajligheter eller forlust av maéjligheter att bedéma handlingarnas
autenticitet.

Innan beslut fattas om att information kan gallras maste informationen varderas.

Inventering av information
Nedan foljer en redogorelse av de handlingstyper som féreslas gallras.

Begédran om allman handling

Denna handlingstyp kan komma in till kommunen som brev pa papper, via e-post, telefon eller pa
annat satt komma en tjansteman eller befattningshavare tillhanda. Bevaras om beslut om avslag
fattas att lamna ut handlingarna, gallras annars vid inaktualitet.

Beslut att avsla begédran om allmén handling
Bevaras. Avslagsbeslutet bevaras tillsammans med begaran om handlingsutlamnande.
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Kopia av utlamnad handling-utan maskning
Handlingstypen ar endast kopia av den utldmnade informationen. Gallras vid inaktualitet.

Kopia av utlimnad handling-med sekretessbelagda uppgifter maskerade

Foérekommer analogt och som digital handling. Denna handlingstyp behdver bevaras under drendets
handlaggande. Overklagandetiden &r 3 veckor. Handlingen behéver bevaras under denna tid samt
en tid darefter for att sakerstalla att atkomst till handlingarna finns under hela handlaggningstiden.
Om en begéaran om allman handling avslas och sedan 6verklagas ska de maskerade kopiorna av
handlingarna bevaras tills beslut ar fattat i domstol och arendet inte langre kan éverklagas. Darefter
blir informationen inaktuell och kan gallras.

Meddelande om genomfdérande vid omfattande utlamnande (mall)
Handlingstypen &r en brevmall som anvands vid korrespondens med sdkande vid en begaran om
allman handling som innefattar ett omfattande utlamnande av handlingar. Kan gallras vid inaktualitet.

Informationsvardering och analys

Handlingar kopplade till begaran om allman handling behdver bevaras sa lange som informationen
behdvs for rattsskipning eller forvaltning. Forskningens behov ar en till aspekt, men individens
integritet beddms vara viktigare an forskningens behov i de har fallen. Dock kan statistik om antal
begaran tas ut om behov finns.

Vetskapen om ett eventuellt bevarande for all framtid av en individs begaran om allman handling kan
verka avskrackande och kan darmed utgora ett hinder for den som vill begéara ut information fran
myndigheten.

Var och en har en grundlagsstadgad ratt enligt Tryckfrihetsférordningen 2 kap. 1 § att ta del av alla
offentliga handlingar hos en myndighet.

Samtidigt med denna ratt finns ett forbud enligt Tryckfrihetsférordningens 2 kap. 18 §, som stadgar
att myndigheten inte far efterforska stkandens identitet, férutom vid de fall d4 kdnnedom om
identiteten behdvs for att myndigheten ska kunna ta stéllning till eventuella hinder mot att de begéarda
handlingarna lamnas ut. Efterforskningsférbudet innebar saledes att information om stkandens
identitet inte bor féras vidare.

For att skydda identiteten hos enskilda som begar ut allman handling bér begaran darfér gallras vid
inaktualitet, forutom vid beslut om avslag eller vid 6verklagande.

Tiden den enskilde har pa sig att 6verklaga ett beslut om att inte lamna ut allman handling ar 3
veckor. Darefter kan begéaran gallras. Om begaran éverklagas bevaras begaran om
handlingsutlamnande tillsammans med avslagsbeslut.

Handlingarna kan vara offentliga eller omfattas av sekretess. Det ar lika viktigt att beakta den
enskildes integritet och tillse att handlingar i samband med begéran om allman handling inte bevaras
l&ngre &n nddvandigt, oavsett om handlingarna ar offentliga eller omfattas av sekretess.
Omfattningen av handlingar uppkomna i samband med begaran om allman handling kan vara
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betydande, till exempel kopior av handlingar med sekretessbelagda uppgifter maskerade, och dessa
belastar aven arkivens utrymme i onddan.
Informationen kan férekomma i pappersform eller elektroniskt sa som e-post.

Denna gallringsutredning inkluderar en sammanstallning pa de handlingar som beslutas gallras med
forslag pa gallringsfrister.

Tillampning av beslutet
Gallringsbeslutet kan tillampas retroaktivt. Gallringsbeslutet ar teknikoberoende/neutralt och omfattar
bade analoga och digitala handlingar.

Forteckning pa handlingstyper som foreslas gallras i process 2.4.4

Tillhandahalla allméanna handlingar

kontaktcenter@norrtalje.se

www.norrtalje.se
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handling-utan
maskning
Meddelande om Vid inaktualitet Systematisk Nej
genomfoérande vid férvaring
omfattande
utldmnande (mall)
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