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Region NORRTALJE
Stockholm  KOMMUN Datum: 2023-10-04

Kommunalférbundet Sjukvard och omsorg i Mormridlje

Magnus Blomdahl
Dnr: 2023-299

Arbetsordning kommunalférbundet

Direktionen for Kommunalforbundet Sjukvard och omsorg i
Norrtéljes (KSON:s) arbetsordning utgar fran kommunallagens krav
(SFS 2017:725, 5 kap, § § 71-72).

Genomfoérande av sammantraden, arendeordning och extra
arenden samt antalet fortroendevalda

§ 1 Genomférande av stingda sammantraden
Direktionens sammantraden ar stangda for allmanheten, om inte

direktionen beslutar sarskilt om dppet sammantrade.

§ 2 Genomférande av 6ppet sammantrade
Nar arendet Budget och verksamhetsplan samt arendet
Medlemsbidrag ska behandlas av direktionen ska sammantradet

vara oppet for allméanheten.

Infor att det 6ppna sammantradet genomfors ska annonsering goras

pa& kommunalférbundets hemsida (www.norrtalje.se/kson) ske.

Direktionen beslutar om yttranderatt vid 6ppna sammantraden.

§ 3 Arendeordning och extra drenden
Presidiet svarar for upprattande av kallelse och dvriga forberedelser

for direktionssammantraden.

Ordforanden bestdmmer vid direktionens sammantraden om
eventuellt till-kommande extra arenden och dndrad arendeordning
vid behov.
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§ 4 Ledamoéter och ersittare i direktionen
Antal ledamoter och ersattare regleras i kommunalférbundets

forbundsordning.

Sammantraden kommande kalenderar, forlangt eller fortsatt
sammantrade, installt sammantrade och extra sammantrade

§ 5 Sammantraden kommande kalenderar

Senast december manad beslutar direktionen om tidpunkter for det
kommande kalenderarets sammantraden for direktionens ordinarie
sammantraden. Ar da allmanna val halls far beslut fattas senare,

dock senast i december manad.

§ 6 Forlangt eller fortsatt sammantrade

Om direktionen inte kan slutfora ett sammantrade pa utsatt dag kan
ordféranden besluta om att forlanga eller ajournera sammantradet
for att vid senare tillfalle behandla de arenden som kvarstar. Vid
eventuellt ajournerat sammantréade far inga nya arenden foras upp

pa dagordningen.

§ 7 Instéllt sammantrade

Om sarskilda skal foreligger har presidiet mojlighet att stalla in
direktionssammantraden eller andra tidpunkten, innan sadant
sammantrade har paborjats. Om sa sker ska ordféranden snarast
underratta direktionens fortroendevalda, berdérda politiska

sekreterare och tjanstepersoner om beslutet.

§ 8 Extra sammantrade

Ordféranden har mojlighet att vid behov besluta om extra direktions-
sammantraden. Sadant extra sammantrade ska aven hallas om minst
en tredjedel av direktionens ledamoter begar det. Begaran om extra
sammantrade ska goras skriftligen till ordféranden och innehalla
uppgifter om drenden som 6nskas behandlas samt vara

undertecknat av de ledamodter som begér ett extra samman-tréade.
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Anmalan av forhinder

§ 9 Anmalan av férhinder direktionssammantraden

Fortroendevalda med forhinder att delta i direktionssammantraden
ska snarast anmala franvaron till direktionssekreterare vid

kommunalférbundets forvaltning.

Intradesordning ersattare samt upprop och avbrytande av
sammantrade

§ 10 Intradesordning ersattare

Vice ordforande overtar ordférandens samtliga funktioner nar
ordforanden ar forhindrad att fullgdra sitt uppdrag. Om varken
ordforanden eller vice ord-foranden kan delta i sammantradet, helt
eller delvis, intrader den ledamot med langst tid som fértroendevald i
direktionen, (&lderspresidenten) som direktionens

interimsordférande.

Intradesordning for ersattare till franvarande ledamoter i ovrigt
regleras av respektive medlemsfullmaktiges beslutade

intradesordning. Medlemmarnas intradesordning tillampas var for

sig.

Ledamot som under pagaende sammantrade installer sig far intrada
som tjanst-gdrande efter att behandlingen av pagaende arende har
avslutats. Endast om det foreligger séarskilda skal far ordféranden

besluta att intrade sker under pagaende handlaggning av ett drende.

§ 11 Upprop och avbrytande av pagaende deltagande vid direktionen

Upprop ska forrattas vid sammantradets borjan med information om
vilka erséattare som tjanstgor. Fortroendevalda som ansluter till
sammantradet efter uppropet, eller ldamnar sammantradet i fortid,

ska omedelbart meddela detta till direktionssekreterare.

Val av ordférande, vice ordforanden och presidium
§ 12 Val av ordférande
Av kommunalférbundets forbundsordning framgar hur och vem som

utser direktionens ordforande samt vice ordféranden.
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§ 13 Val av presidium
Direktionens presidium regleras i kommunalférbundets

forbundsordning.

Rattighet att narvara och delta i direktionens 6verlaggningar
§ 14 Narvaro- och yttranderatt
Icke tjanstgorande ersattares narvaro- och yttranderatt regleras i

kommunal-férbundets forbundsordning.

Ordférande beslutar i varje enskilt fall om fortroendevald far delta pa
distans. Sadant medgivande innebar fullvardigt deltagande vid
sammantradet, inklusive deltagande i beslut forutom i slutna
omrdstningar. Vid problem under samman-tradet med bild- och
ljudoverforing for ledamot eller tjanstgérande erséattare pa distans

kan ordforanden istéallet besluta att ersattare ska tréada in.

Revisorer har ratt att delta i overlaggningen nar direktionen
behandlar revisionsberattelsen, arsredovisningen och revisorernas

egen granskning.

Utover direktionens fortroendevalda har dven politiska sekreterare,
forbunds-direktor, forvaltningens chefer och direktionssekreterare
ratt att narvara samt delta i direktionens overlaggningar. Da det
beddms nddvandigt for ett arendes hand-laggning har sakkunnig ratt

att ndrvara och delta i direktionens Overlaggningar.

Yrkanden, voteringar, reservationer, skrivelser med mera

§ 15 Yrkanden

Nar overlaggningar i arende avslutats, formulerar ordféranden de
yrkanden som har framstallts under dverlaggningar och sakerstaller

att yrkanden har uppfattats korrekt.

§ 16 Votering
Votering kan antingen ske 6ppet genom upprop av ordféranden eller
sluten genom réstsedel. Nar omrdstningar sker 6ppet genom upprop

avger ledamoter sin rost muntligen. Ordféranden avger alltid sin rost
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sist och har utslagsrost. Vid sluten omrdstning avger ledaméter och

tjanstgorande ersattare sin rost via rost-sedel.

Omrostningen avslutats av ordféoranden med ett klubbslag. Darefter

far inte ndgon ledamot avge sin rost eller aterta avgiven rost.

§ 17 Beslut
Ordférande informerar i varje arende om vilket beslut som

direktionen har fattat.

En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut ska anmaéla

detta till ordforanden innan beslutet fattas.

§ 18 Reservationer och protokollsanteckningar

Reservationer och protokollsanteckningar ska anmélas vid
sammantradet. Reservationer kan vara bade muntliga och skriftliga
medan protokollsanteckningar alltid ar skriftliga. Ledamoter och
tjanstgdrande ersattare kan medverka i andras

protokollsanteckningar.

Skriftliga reservationer och protokollsanteckningar distribueras till
fortroende-valda digitalt och publiceras pd kommunalférbundets
hemsida (www.norrtalje.se/kson) om de inkommit till
direktionssekreterare senast kl. 10.00 dagen innan

sammantradet.

Ovriga skriftliga reservationer och protokollsanteckningar som ska
protokollforas ska skickas till direktionssekreterare senast kl. 16.30
dagen innan justerings-tillfallet. Ordféranden kan besluta om att

senare inlamnade reservationer ska protokollforas.

§ 19 Skrivelser och fragor
Motioner och interpellationer fran ledamoter och tjanstgérande

ersattare hanteras istallet genom skrivelser och fragor. Dessa
distribueras digitalt till fortroendevalda och publiceras pa

kommunalforbundets hemsida (www.norrtalje.se/kson), under
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forutsattning att de inkommit till direktionssekreteraren senast kl.

10.00 dagen innan sammantradet.

a) Skrivelser kan lamnas infor direktionens sammantraden.

Direktionen beslutar vid sammantrédet hur skrivelsen ska besvaras.

b) Fragor kan lamnas skriftligen infor direktionens sammantraden.
Direktionens ordférande beslutar om fragan ska besvaras vid
sammantradet eller inte. Om fragan inte besvaras vid sammantradet
beslutar direktionen om att mottaga fragan och utse vem som ska

besvara fragan vid kommande sammantrade.

Formerna for justeringen av protokoll

§ 20 Justering av protokoll

Protokollen ska enligt Kommunallagen (SFS 2017:725, 5 kap § 69)
justeras senast fjorton dagar efter sammantradet agt rum.
Protokollen fran direktionen justeras av ordféranden och ytterligare

justeringsperson som utses vid varje direktions-sammantrade.

Direktionen kan vid sammantradet besluta om att enskilda
paragrafer kraver omedelbar justering. Vid tillfallen som det redan
innan sammantradet star klart att sarskild paragraf kraver omedelbar
justering ska det framga av kallelsen. Da det av kallelsen framgar att
enskilda paragrafer ska justeras omedelbart ska skriftliga
reservationer och protokollsanteckningar ha inkommit till

direktionssekreterare senast kl. 10.00 dagen innan sammantradet.

Samma dag som justering skett publiceras protokollet pa
kommunalférbundets hemsida (www.norrtalje.se/kson) och i system
det dar direktionens fortroende-valda har tillgang till

moteshandlingar.

§ 21 Anslag av protokoll
Protokoll fran direktionens sammantraden anslas samma dag som

protokollet justerats. Anslagsbeviset finns anslaget pa



kommunalférbundets hemsida i 21 hela dagar

(www.norrtalje.se/kson).

§ 22 Expediering av protokoll
Utdrag ur protokollet ska tillstéllas de ndmnder, andra organ och

personer som berdrs av besluten i protokollet.
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