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Barn- och skolnamnden

§25 Dnr BSN 2020-58

Godkannande av hanteringsanvisningar for barn- och skolnamnden

Beslut

1. Barn- och skolndmnden antar barn- och utbildningskontorets forslag till hanteringsanvisningar for
barn- och skolndmnden daterat 2020-02-13.

2. Hanteringsanvisningarna galler fran och med 2020-04-01 fér barn- och utbildningskontorets
centrala forvaltningskontor.

3. Hanteringsanvisningarna galler fran 2020-04-01, men tillampas fran och med 2020-07-01 for
samtliga forskole- och skolenheter inom Barn- och skolndmndens verksamhetsomrade. Detta
innebara att omstallningen av befintligt parmdiarium till processbaserad redovisning
(verksamhetsbaserad informationsredovisning) enligt de nya hanteringsanvisningarna infors fran och
med start av héstterminen 2020.

4. Hanteringsanvisningarna erséatter tidigare beslutad dokumenthanteringsplan.

5. For allmanna handlingar som inte finns upptagna i Barn- och skolnamndens
hanteringsanvisningar, och som ror styrande och stédjande processer, tillampas
hanteringsanvisningar beslutade av kommunstyrelsen med senare revideringar.

6. Verksamhetsbaserad informationsredovisning inférs som arkivredovisning och
dokumenthanterings metod retroaktivt fran 2018-09-01 fér barn- och utbildningskontorets centrala
férvaltningskontor.

7. Barn- och skolndmnden antar kommunstyrelsens generella gallringsbeslut fér
information/handlingar av tillfallig eller ringa betydelse daterat 2018-05-21.

Sammanfattning av arendet

Barn- och skolnamnden ska anta ett nytt system for redovisning av information benamnt
"verksamhetsbaserad informationsredovisning”. Det innebar bland annat att
dokumenthanteringsplanen ersatts av hanteringsanvisningar som beskriver hur namndens allmanna
handlingar ska hanteras. Denna redovisningsform av information omfattar bade diarieféringen,
arkivredovisningen och dokumenthanteringen i stort hos barn- och skolndmnden och dess férskole-
och skolenheter.

Beslutsunderlag

Tjansteutlatande Verksamhetsbaserad informationsredovisning med hanteringsanvisningar BSN,
2020-02
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Beslutet ska skickas till

Samtliga enheter inom Barn- och skolndmnden. (Avsett fér myndighetens arkivredogorare)
Enhetschef Kansli vid Barn- och Utbildningskontoret

Registrator Barn- och Skolnamnden

Norrtélje Stadsarkiv

Kommunstyrelsen

Forfattningssamlingen

Diarieakt
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