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§25     Dnr BSN 2020-58 
 

Godkännande av hanteringsanvisningar för barn- och skolnämnden 
 
Beslut 
1. Barn- och skolnämnden antar barn- och utbildningskontorets förslag till hanteringsanvisningar för 
barn- och skolnämnden daterat 2020-02-13. 
 
2. Hanteringsanvisningarna gäller från och med 2020-04-01 för barn- och utbildningskontorets 
centrala förvaltningskontor. 
 
3. Hanteringsanvisningarna gäller från 2020-04-01, men tillämpas från och med 2020-07-01 för 
samtliga förskole- och skolenheter inom Barn- och skolnämndens verksamhetsområde. Detta 
innebära att omställningen av befintligt pärmdiarium till processbaserad redovisning 
(verksamhetsbaserad informationsredovisning) enligt de nya hanteringsanvisningarna införs från och 
med start av höstterminen 2020. 
 
4. Hanteringsanvisningarna ersätter tidigare beslutad dokumenthanteringsplan. 
 
5. För allmänna handlingar som inte finns upptagna i Barn- och skolnämndens 
hanteringsanvisningar, och som rör styrande och stödjande processer, tillämpas 
hanteringsanvisningar beslutade av kommunstyrelsen med senare revideringar. 
 
6. Verksamhetsbaserad informationsredovisning införs som arkivredovisning och 
dokumenthanterings metod retroaktivt från 2018-09-01 för barn- och utbildningskontorets centrala 
förvaltningskontor. 
 
7. Barn- och skolnämnden antar kommunstyrelsens generella gallringsbeslut för 
information/handlingar av tillfällig eller ringa betydelse daterat 2018-05-21. 
 

Sammanfattning av ärendet 
 
Barn- och skolnämnden ska anta ett nytt system för redovisning av information benämnt 
"verksamhetsbaserad informationsredovisning". Det innebär bland annat att 
dokumenthanteringsplanen ersätts av hanteringsanvisningar som beskriver hur nämndens allmänna 
handlingar ska hanteras. Denna redovisningsform av information omfattar både diarieföringen, 
arkivredovisningen och dokumenthanteringen i stort hos barn- och skolnämnden och dess förskole- 
och skolenheter. 
 

Beslutsunderlag 
 

Tjänsteutlåtande Verksamhetsbaserad informationsredovisning med hanteringsanvisningar BSN, 
2020-02 
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Bilaga 1 Hanteringsanvisningar BSN 
 
  

Beslutet ska skickas till  

Samtliga enheter inom Barn- och skolnämnden. (Avsett för myndighetens arkivredogörare) 
Enhetschef Kansli vid Barn- och Utbildningskontoret 
Registrator Barn- och Skolnämnden 
Norrtälje Stadsarkiv 
Kommunstyrelsen 
Författningssamlingen 
Diarieakt 
 
  


