Introduktion Microsoft Teams

Den digitala samarbetsytan for styrgrupper och strategiska natverk

STORSTHLM

KOMMUNER | SAMVERKAN



Valkommen till Storsthlms
digitala samarbetsyta

* Din moteskalender

* Dialog med natverksmedlemmar
« Samla dokument och handlingar

« Samarbeta kring aktuella fragor

STORSTHLM



Inbjudan

Inbjudan till den digitala samarbetsytan kommer till din e-post.
FOlj anvisningarna i mejlet for att logga in i Microsoft Teams.

[J Primar

Microsoft Teams

You have been added as a guest to Storsthim in Microsoft Teams - Microsoft Teams
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Inloggning -

Granska behorigheter

Microsoft

Har du ett Microsoft Office365-konto?
Anvand de inloggningsuppgifter som du vanligtvis
anvander i Office-miljon for att logga in i Teams. Crganisationen storsthim vl

“ Registrera dig
»~ Lasa ditt namn, e-post och kanske foto

Har d u inte ett M icrOSOft-kontO? Storsthim kommer att kunna ldsa din grundliggande profil

(namn och e-postadress och om det har &r ett Azure AD-

Skapa ett gastkonto och val;j ett eget [0senord. conto, fool

Du bér bara acceptera om du litar pa Storsthlm. Genom att
acceptera, tilldter du den hér organisationen att fa atkomst till
och bearbeta dina data f&r att skapa, kontrollera och
administrera ett konto enligt deras principer. Storsthim har
inte tillhandahallit nagon lank till sin sekretesspolicy sa att
du kan granska den. Storsthlm far logga information om din
atkomst. Du kan ta bort dessa behé&righeter pa
https://myapps.microsoft.com/storsthim.se.

Avbryt

S Storsthim
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Valj den app eller webblasare som passar dig

Skrivbordsapp
Ladda ner en skrivbordsversion for att Oppna Teams pa din dator.

Webblasare
Oppna och logga in i Teams via webblasaren.

Mobilapp
Ladda ner en app for Windows-, Mac-, iOS- och Android-enheter.

STORSTHLM



Behover du hjalp?

« Saknar du en inbjudan till Microsoft Teams, eller vill ha stod vid
inloggningen, kontakta support@storsthim.se sa hjalper vi dig.

* (I vissa fall behovs en synkning av Microsoft-kontot
goras. Kontakta support@storsthim.se om du inte lyckas logga in).

STORSTHLM


mailto:support@storsthlm.se
mailto:support@storsthlm.se

En guidad tur i Microsoft Teams!
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Vi kommer att titta pa foljande funktioner

Profilinstallningar och aviseringar

Organisation

Sa funkar chatten (inlagg)

Har finns dokument och handlingar

Kalendern och kommande moten

STORSTHLM



Profilinstallningar @ e
( Sekretess Personliga omnamnanden Banderoll och e-post
L1 Aviseringar
Omnamnanden av kanal Banderoll och e-post
¥ Enheter
s Omnémnanden av teamet Banderoll och e-post
Storsthim @ _ % B Behérigheter
R Samtal Meddelanden
- Helen Ala-Kojola Chattmeddelanden Banderoll och e-post W
Andra bild
» Svar i konversationer som jag har sfartat Banderoll e
Tillganglig by Svar i konversationer dar jag har svrat ~ Banderoll he
2 stall in statusmeddelande
= Gilla-markeringar och reaktioner Banderoll hd
[] Sparat
Foljda kanaler Banderoll och e-post vy
@nstéllnin@
Trend Visa enbart i feed N
Zooma - (120%) + 3
v l Valj nar du vill ha e-post-notis eller bara en notis i appen.
Klicka pa den runda ikonen uppe Var rekommendation ar att du valjer e-post

till hoger for att ga till installningar. pa alla falt under "Omnamnanden”.



Storsthlm v

VaXla ()I‘ganisati()n STRATITEQ SWEDEN AB (Gést)

Om du anvander Teams i flera
organisationer (tex din kommun och
Storsthlm) sa vaxlar du mellan
organisationerna pa pilen uppe till hoger.

Ibland kan du behdva logga in pa nytt for
att komma at gastorganisationen.

STORSTHLM



Nytt inlagg eller svara i traden

For att gora ett nytt inlagg 8 e e
klickar du pa "Starta en ny ipilning | Public 360
konversation”.

Mu finns fyra tillfallen att |ara sig mer i Public 360. Under 1,5 timme far du konkreta verktyg att skapa tjansteskrivelse, anmaéla drenden till
arbetsutskott, tips och trix mm. Det finns ocksa tid fér eventuella fragor

Vill du svara pa nagon
annans inlagg, klickar du pa
"Svara”. Pa sa satt haller pen 26 mars 9
traden ihop, och all
information samlas pa ratt

stalle.

Anmal dig till utbildning har:

f\ Helen Ala-Kojola 171:46
< '@ Toppen! Gar niigenom hur man siker information i Public 360 ocksa?

Gorel Petersson  11:46
la, det gir vi! Valkommen!




, Madeleine Sjéstrand Styrelsens arbetsutskott
Re: Storsthlms arbetsutskott

Nar du svarar pa mejl (D 0 e i e et 0720651
fran teamet...

Bravo! | mal annu en gang

Madeleine Sjostrand

... tank pa att du da svarar alla som ar Storsthim
medlemmar, gaster och agare i Teamet.

-------- Originalmeddelande --------

Fran: Styrelsens arbetsutskott <Styrelsensarbetsutskott@storsth!
Datum: 2019-02-05 16:18 (GMT+01:00)

Till: Madeleine Sjostrand <madeleine.sjostrand@storsthim.se>, F
<charlott.ryden@storsthlm.se>, Douglas Boldt <douglas.boldt@s
lena.johansson@sollentuna.se>, "olle.burell" <olle.burell@stockl
<martina.mossberg@haninge.se>, "claes.thunblad" <claes.thunb
Rubrik: Storsthlms arbetsutskott

Hej,

Valkomna till sammantrade med arbetsutskottet

- Tisdagen den 12 februari 2019, kl 11-13
- Norrskogen, Storsthim




Dokument och handlingar finns 1 "Filer”

* Dagordningar och handlingar samlas i

| Allmant inlagg\ Filer JKalender Om nitverket . : —rt 3
ST - motesmappar under rubriken "Filer”.

 En vecka fore motet skickar vi en lank till
motesmappen via bokningen i Outlook.

f Nytt v 1T laddaupp <& Synkronisera @ K
General » 1. Moteshandlingar och minnesanteckninga

Mamn J =~

2020-02-07 Natverk Moteshandlingar

2019-11-29 Natverk méteshandlingar - heldag
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Bokning av moten

Nar motesdatumen ar
faststallda skickas alla
motesbokningar ut via
Outlook.

Du hittar arets moten
under "Kalender”.

En vecka fore motet
uppdateras bokningen
med en lank till
handlingarna.

E Allméant inlsgg Filerf Kalender ¥y

-

Om din webbplats intest#Ses in korrekt, klicka har

Kommande  Tidigare

fre 31 jan. 2020
13:00 - 15:30

CmmmindAdiral A rar Stratomicld natuar
rRommundireKiorer stirategiskt Natverk

fre 6 mars 2020
13:00 - 15:30

CmmrmiiinAireltArar Srratamiclt nEfuar
KO mundirekiorar >trategIskt natwverk

Om natverket  Regionala uppdrag 20... —+

STORSTHLM - Kommundirektorsmoten

Lokal Brunnsviken

Hej! Valkommen till drets férsta KD-mate! Tid: KI 13.00-15.00 P

STORSTHLM: Kommundirektérsmote

Lokal Brunnsviken

Hej, Har kommer kalenderbokningar for kommundirektérsmét

STORSTHLM



Anvand Teams till dialog!

» Lajka inlaggen for att visa att du har last.
« Kommentera garnal

« Anvand gruppen! Dela med dig eller stall
fragor till gruppen — det har ar er kanal for
dialog och samarbete!

STORSTHLM
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