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NORRTALJE

KOMMUN Gallringsframstallan fér information/handlingar i
system Unikum

Dnr: BSN 2021-304

Allman information

Vid avveckling av ett system behovs ett gallringsbeslut for informationen i systemet.
Informationen i systemet kan antingen levereras till Stadsarkivet genom utskrift pa papper,
overforas till ny databdrare, migreras till ett nytt system eller gallras.

Att gallra innebér att man forstor information. Det innebér att informationen inte kan
aterskapas. Det ir inte enbart forlusten av information som utgér gallring. Aven forlusten av
mojliga informationssammanstéllningar, forlusten av sokmojligheter samt forlusten av
mojligheten att faststdlla informationens dkthet rdknas som gallring.

Vid gallring krévs ett gallringsbeslut. Ett sddant beslut forutsitter att en gallringsutredning har
gjorts s att ingen fOrlust av viktig information sker med hénsyn taget till:

Verksamhetens behov

Ritten att ta del av allmdnna handlingar

Behovet av information for réttskipning och forvaltning
Forskningens behov

Inom utbildningsvésendet, liksom inom Ovriga sektorer i samhéllet, anvénds IT-stod for
registrering och hantering av dokumentation. Det mesta inom exempelvis schemaldggning,
planering av studieprogram, antal ldrartimmar, sirskilda insatser sker helt elektroniskt. Ibland
kan systemen anvidndas for mer dn “vanlig” skolverksamhet, t.ex. inom barnomsorg och inom
Komvux men dven for kommunicering med vardnadshavare och formedling av information
till elever, larare och vardnadshavare. Det ar viktigt att arkivaspekterna beaktas i ett sé tidigt
skede som mojligt och att man reder ut hur systemets uppgifter ska tas omhand. I synnerhet
om systemet ska bevaras elektroniskt dr det dn viktigare att [T-system redan fran borjan, innan
det borjar anvindas av verksamheten, har en funktionalitet som medger export av systemets
informationsinnehall till programoberoende elektroniskt format. Vilka uppgifter som ska
gallras och vilka som ska bevaras och hur, bor man pa ett tidigt stadium ha bestdmt sig for.
Inte sdllan ar det dock svart att forutse fullt ut vilka uppgifter ett system kan komma att
innehalla och hur det kommer att anvédndas. Infor ett elektroniskt uttag eller ett
pappersbevarande av handlingar dr det i de allra flesta fall nddviandigt med en sirskild
gallringsutredning av systemet samt eventuellt kompletterande gallringsbeslut. Infor gallring
ur ett aktivt IT-system bor sdrskilt beaktas att inte forstorelsen av vissa uppgifter far inverkan
pa sammanstdllningar, som man i framtiden 6nskar bevara, i elektronisk form eller i papper.
En konsekvensutredning, fordjupad gallringsutredning, kan behdva goras innan beslut om
gallring. Sammanstillning av gymnasiekursers slutbetyg (avgangsbetyget) behover séarskilt
beaktas. Dagens gymnasieprogram bestar av olika &mneskurser och kursslutbetyg sitts vid
olika tidpunkter. Det kan darfor finnas svarigheter att ssmmanstilla ett korrekt fullstdndigt
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avgingsbetyg i efterhand enbart utifran betygskatalogen som enligt lagstiftningen ska vara ett
pappersdokument. Dérfor rekommenderas att kopia pd det fullstindiga avgangsbetyget
bevaras, pd papper, som fil, exempelvis som en PDF/A-fil, eller som en
sammanstéllningsmojlighet ur ett elektroniskt uttag for langtidsbevarande. Metoder och
strategier for elektronisk langtidslagring kan himtas fran Riksarkivets forfattningssamling
(RA-FS) 2009:1. I RA-FS 2009:2 rekommenderas olika lagringsformat for den information
som exporteras ur systemet. Den som Onskar ytterligare upplysningar kan 1dsa mer pé
Samradsgruppen for kommunala arkivfrdgors hemsida, www.samradsgruppen.se. Hir finns
ocksé sarskilt framtagna broschyrer att hamta.!

Skal for gallring

Barn- och utbildningskontoret har behov av att gallra information/ handlingar ur
verksamhetssystemet Unikum.

En gallringsutredning for informationen i systemet dr genomford utifran Norrtélje stadsarkivs
checklista. Utredningen har visat att den information som ska gallras kan gallras utan risk for
forlust av, eller padverkan pa, den information som ska bevaras.

Handlingar som foreslas gallras redovisas utforligt i forteckningen nedan.

Innehall och information

o Kort systembeskrivning
Unikum &r Barn- och skolndmndens laroplattform och verktyg for elevdokumentation. Via
dessa kan barn, elever, personal och vardnadshavare f6lja kunskapsinhdmtningen pé forskola,
skola och fritidshem. I Unikum kan man ta del av allt som ror elevens kunskapsutveckling;
fran planering och omdomen till utvecklingssamtal samt stodinsatser och atgérdsprogram.
Unikum innehaller olika skolformer som har olika innehall kopplade till respektive skolforms
laroplan. Unikum ar webbaserat och finns dven som applikation for smarta mobiltelefoner
eller surfplattor. Unikum har integration till Tempus och Skola24 gillande
nédrvaro/frinvarorapporteringsfunktionen samt med Edlevo som Unikum hdmtar data ifran
gillande Enheter, Lirare, elever Vardnadshavare, klasser, grupper och dmnen.

o System och historik
Unikum &r utvecklat av foretaget Unikum och systemet upphandlades centralt av Kommunen
ar 2017 for att sattas 1 drift 2018. Unikum har varit 1 bruk 1 Norrtidlje Kommun sedan 2018.
Unikum ersatte laroplattformen Fronter.

Innan dess fordes elevdokumentation i Fronter. Elevdokumentationen fran Fronter har tagits
ut till lokal disk. Dokumentationen fran Fronter behdver skrivas ut och levereras till
stadsarkivet 1 pappersformat. Fronter ingick till en bérjan som pilot infor E-arkivets inférande

1 Samradsgruppen for kommunala arkivfragor: Bevara eller Gallra 2 fjarde upplagan 2011, SKL
Kommentus Media AB sid 12
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men eftersom leverantdren inte kunde leverera elevdokumentation enligt Riksarkivets FGS:er
avseende metadatafil i form av CSV-fil for tolkning av PDF-fil i E-arkivet stroks denna pilot.

Det finns varken gallringsutredning eller bevarandestrategi gjord for Fronter och inget
material migrerades ddrifran till Unikum. I Unikum &r saledes materialet som ska gallras
relativt nyproducerat. Det finns gallringsfunktion och arkivfunktion f6r Unikum.

o Beskriv kortfattat vilken information som ska gallras samt vilka
fristiendedokument/sammanstillningar/bearbetningar som avses?
Temporira planeringar och uppgifter inom undervisningsprocessen samt sammanfattningar
och fritextfalt i form av larloggar. Underlag till [UP och utvecklingssamtal. Gallring sker
efter bestillning av leverantdren och utfors under sommaren varfor ett gallringsbeslut behovs
innan sommaren. Gallring bestélls enligt standardavtal/ formulér gallringsprofil via Unikums
support-portal dar dokumentation frén respektive skolform kan bestéllas:

1. forskola 2. grundskola och grundsérskola. For Barn- och skolnimnden berdr denna
gallringsframstéllan forskola, grundskola och grundsédrskola. I gallringsprofilen fyller man
sedan 1 vilken kategori information som ska gallras for respektive skolform

o Vilka verksamhetsomraden omfattar gallringsframstéllan?

. Gallringen omfattar verksamhetsomréde 7. Utbildning och informationen som ska gallras
produceras frdmst i processerna; 7.1.4 Planera, genomfora och folja upp undervisning i
forskoleverksamhet samt 7.2.4 Planera, genomfora och folja upp undervisning i forskoleklass,
grundskola, grundsdrskola och fritidshem. Informationen skapas framst ute pa foérskole- och
skolenheterna.

o Styrs anvindning av sdrskilda lagar eller andra forfattningar?
Kommunens arkivhantering finns reglerad 1 TF tryckfrihetsforordningen 2 kap —
offentlighetsprincipen, OSL Offentlighets- och sekretesslagen, FL forvaltningslagen,
dataskyddsforordningen samt arkivlagen och arkivforordningen. Skollagen (2010:800)
reglerar skolans, fritidshemmen och forskolans verksamhet.

o Har informationen gallrats av misstag?
Nej behorighet att gallra finns inte i verksamheten utan gallring méste bestéllas av leverantor.
Sadan bestillning har inte gjorts dnnu.

o Beskriv kortfattat orsaken till att myndigheten vill gallra?
Informationen har inget bevarandevirde samt &r inaktuell for verksamheten. Gallring behover
bestillas av leverantdren och kan endast utforas under sommaren varfor ett gallringsbeslut
behdvs innan sommaren. Informationen finns inte i klartext upptagen i Barn- och
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skolndmndens hanteringsanvisningar varfor denna gallringsframstillan tagits fram. Gallring
sker ocksé for att sékerstédlla GDPR med uppgiftsminimering samt minskning av datalagring
av kostnadsskal.

o Ska beslutet gilla retroaktivt? Fran nir?
Ja fran och med 2018-01-01.

Vardering
Informationen som vérderas i denna gallringsframstillan omfattas inte av gallring enligt

lagstadgat krav eller information som omfattas av tidigare generellt gallringsbeslut. Barn- och
skolndmnden har vissa hanteringsanvisningar gillande pd omradet men dessa ar inte s&
detaljerade att de bedoms fanga in den information som listas nedan.

Barn- och Utbildningskontoret bedomer att:

o Informationens behov for verksamheten, dvs. for den eller de verksamhetsomraden de
forekommer i inte paverkas negativt av gallringen.

o Gallring inte innebér att medborgarnas insyn begrinsas avsevirt.

o Behovet av information for réttskipning och forvaltning inte paverkas negativt.

o Informationen inte paverkar betydelsen for forskning

Gallringsfrist ar den tid som handlingen ska sparas. | gallringsframstéllan framgar hur lang tid foreslas
ska forflyta innan gallringen kan genomfors, det vill sdga hur lang gallringsfristen ar.

HANDLINGSSLAG/TYP| Tidsperiod/| FORESLAGNA | MOTIVERING TILL

ar GALLRINGS- INFORMATIONSVARDERING
FRISTER
Personlig Larlogg 2018-2019 | 3 ar Handling av ringa betydelse
Gruppinnehall — larlogg | 2018-2019 | 3 ar Handling av ringa betydelse
Formativ — planeringar, | 2018-2019 | 3 ar Om uppgifterna ror lararens
uppgifter kartlaggning av eleverna las-

skriva- taluppfattning eller underlag
for planering, redovisningen eller
kontroll kan underlaget gallras med
stéd av BSN 2020-58.

Formell — kunskaper, 2018-2019 | 3 ar Handling av ringa betydelse.

kravtabeller

Samtal (IUP) — 2018 5ar Handling av ringa betydelse..

samtalsunderlag, gallras Gallras under forutsattning att IUP

Overenskommelse, IUP | tidigast ar éverfort till E-arkiv/ stadsarkivet.
2024

Atgardsprogram 2018 5ar Handling av ringa betydelse..
gallras Gallras under férutsattning att
tidigast atgardsprogram ar overfort till E-

2024 arkiv/ stadsarkivet.




2022-12-20 Gallringsframstallan Unikum BSN 2021-304 BILAGA 1

Forslag till beslut efter samrad
Vilj ett eller flera av foljande alternativ. Radera texten tillhdrande de 6vriga alternativen.

1. Stadsarkivet foreslés tillstyrka gallring av systemet och/eller av informationen i
systemet 1 samband med systemets avveckling.

2. Stadsarkivet foreslas tillstyrka gallring av information i samband med migrering.

3. Stadsarkivet foreslas tillstyrka gallring av den digitala informationen vid 6verforing
till analogt format.

4. Stadsarkivet foreslas tillstyrka gallring av transaktionsloggar samt system- och
hiandelseloggar.

Under forutséttning att Stadsarkivet tillstyrker gallringsframstillan kan beslut fattas 1
respektive ndmnd (ange arkivansvarig nimnd).

Bilagor:
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