NORRTAL] E Delegationsbeslut
KOMMUN 2022-11-24

Diarienummer: UN 2021-72

Utbildningsnamnden

Handlaggare: Per Berndtsson
Telefon: 0176-284193
E-post: per.berndtsson@norrtalje.se

Gallring av information inom elevdokumentation
samt undervisnings- och planeringsprocessen i
verksamhetssystem Unikum

BESLUT

Med stdd av delegationsordning fér Utbildningsndmnden (UN 2022-68 punkt A.11 samt arkivlagen
(1990:782) 6 och 10 §§, Utbildningsndmndens hanteringsanvisningar (UN 2022-32) och enligt
Norrtalje Kommuns reglemente fér hantering av arkiv (KS 2016-875) beslutar forvaltningsdirektéren
for Barn- och Utbildningskontoret:

- att anta generellt gallringsbeslut fér information inom elevdokumentation och undervisnings-
och planeringsprocessen i verksamhetssystem Unikum fér Barn- och skolnamndens rakning

- att uppdra at systemférvaltaren for Unikum att verkstalla gallringen genom bestallning hos
leverantdr av verksamhetssystemet..

- att beslutet galler retroaktivt fran och med 2018-01-01 och kan tillampas tillsvidare.

- Att detta gallringsbeslut aven galler for framtida gallringar i system Unikum avseende den
information som har listats i gallringsframstallan men dar informationen skapats senare och
dar gallringsfristen m.a.a detta I6per ut senare. Framtida gallringar med stdd av detta
gallringsbeslut redovisas till arkivmyndigheten genom gallringsbevis. Handlingstyper som
tagits upp i gallringsframstallan kan gallras da gallringsfrist I6pt ut i framtiden och behdver
inte tas upp i en ny gallringsframstallan fér systemet.

- Verksamhetsarkivarie vid Barn- och utbildningskontoret uppdaterar Utbildningsnamndens
hanteringsanvisningar utifran bifogad gallringsframstallan.

Bakgrund

Verksamhetssystemet Unikum har varit i bruk sedan 2018 vid Barn- och utbildningskontoret. En stor
mangd information har bedémts vara daterad for verksamheten och denna behéver nu tas om hand
genom bevarande eller gallring. Norrtalje Kommun genomgar en omvandling av traditionell
arkivhallning till E-arkiv dar det kommer att finnas méjlighet att hantera mycket stérre mangder av
information &n vad ett traditionellt arkiv klarar av. Kommunen har sedan 2016 stallt om sin
arkivredovisning till verksamhetsbaserad informationsredovisning inom det gemensamma projektet
Sjokortet. En bestandsdel i den verksamhetsbaserade informationsredovisningen ar att ta fram
gallringsutredningar och bevarandestrategier for den digitala informationen samt att nAmnden ska
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fatta gallringsbeslut for informationen ifrdga. Gallringsbeslut avseende information i Unikum ar alltsa
en del av den forvaltning som genomférs inom den verksamhetsbaserade informationsredovisningen
samtidigt som det innebar att myndigheten fullgér sina forpliktelser kring vad som féreskrivs om
arkivvarden i 6 § arkivlagen (1990:782).

Att gallra innebar att informationen forstors och inte kan aterskapas. Gallring innebar aven forlust av
mojliga informationssammanstallningar, sékmojligheter och méjlighet att faststalla informationens
akthet. Vid gallring kravs ett gallringsbeslut som baserar sig pa en gallringsutredning eller detaljerat
utformade hanteringsanvisningar. Utbildningsndmnden har antagit hanteringsanvisningar' men de
har inte tagit héjd for all information som finns i verksamhetssystemet Unikum varfor detta generella
gallringsbeslut for verksamhetssystemet har tagits fram. Till grund fér gallring ligger en
gallringsframstallan (bilaga 1) som grundar sig pa en gallringsutredning som &r gjord éver Unikum.

| gallringsframstallan varderas informationen som ska gallras sa att ingen forlust av viktig information
sker med hansyn taget till:

-Verksamhetens behov

-Rétten att ta del av allmanna handlingar

-Behovet av rattskipning och férvaltning

-Forskningens behov.

Motivering for beslut

Utifran resultatet av gallringsutredningen for verksamhetssystem Unikum bedémer Barn- och
utbildningskontoret att:

-Informationens behov for verksamheten, d v s for den eller de verksamhetsomraden den
forekommer i inte paverkas negativt av gallring, varken nu eller i framtiden.

-gallringen inte innebar att allmanhetens (medborgarnas) insyn begransas avsevart.
-behovet av informationen for rattskipning och férvaltning inte paverkas negativt.

-gallringen inte paverkar betydelsen for forskning avseende tillgang till kallmaterial.

Gallring ar aven befogat med beaktande av att kunna hantera den information som ska finnas kvar i
systemet. Gallring &r en del av myndighetens arkivvard och férsummas denna sa riskerar
informationen i systemet att bli odverblickbara. Det ar dessutom inte kostnadseffektivt att ha
gallringsbart material i verksamhetssystem da detta pa sikt kan riskera prestandan for systemet
bland annat. Det finns inget behov av informationen i verksamheten langre och bevarandehandlingar
fran systemet har levererats i pappersformat till stadsarkivet. Eftersom gallring maste bestallas vid
speciella tidpunkter under aret hos systemleverantéren sa bedémer Barn- och utbildningskontoret att
det ar [ampligt att fatta gallringsbeslut pa delegation. Gallringsframstallan har skickats pa remiss till
Stadsarkivet 2022-12-20 som ftillstyrkt gallring, se bilaga 2.

" UN 2020-32 Verksamhetsbaserad informationsredovisning med hanteringsanvisningar for
Utbildningsnamnden, 2020-06-17 § 61
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Unikum innehaller integrationer till andra verksamhetssystem sasom Procapita och Tempus. Denna
aspekt har sarskilt beaktats i bedémningen, framforallt avseende aspekten tillgang till kdllmaterialet
for forskningens del.

| gallringsframstallan (bilaga 1) listas handlingstyperna och informationen som ska gallras i detal].
Dar anges aven en kortare motivering till gallring for varje handlingsslag eller metadata.

Beslutsfattare enligt delegation: Jenny Nordstrém
Titel: Férvaltningsdirektor

Beslut skickas till

Kommunstyrelsen
Stadsarkivet
Forfattningssamlingen

Inom Barn- och utbildningskontoret:
Forvaltningsdirektor

Verksamhetschef verksamhetsstdd och kansli
Enhetschef namnd, kansli och juridik
Arkivarie

Registrator centrala férvaltningskontoret
Enhetschef IT-pedagogiska enheten
Systemansvarig Unikum

Barn- och elevadministrationen

Bilagor

1. Gallringsframstallan fér Unikum 2022-12-20
2. Yttrande fran Stadsarkivet 2023-01-11

Beslutsunderlag

UN 2022-68 Delegationsordning fér Utbildningsnamnden , p A11 , 2022-05-25 § 53

KS 2016-875 Reglemente for hantering av arkiv i Norrtalje Kommun 2017-12-18 § 276
UN 2020-32 Verksamhetsbaserad informationsredovisning med hanteringsanvisningar foér
Utbildningsndmnden, 2020-06-17 §61

POSTADRESS BESOKSADRESS KONTAKT
Box 800, 761 28 Norrtalje Estunavagen 14 0176-71000
Ekonomiavdelningen kontaktcenter@norrtalje.se

www.norrtalje.se


mailto:kontaktcenter@norrtalje.se

	__NKPLAMFSP01_PlatinaFiles$_Active_ab_abf4d9c2-f48c-478b-9995-1f54f98f4f3c
	Gallring av information inom elevdokumentation samt undervisnings- och planeringsprocessen i verksamhetssystem Unikum
	BESLUT
	Bakgrund
	Motivering för beslut
	Beslut skickas till
	Bilagor
	Beslutsunderlag




