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Krav på redovisningsunderlag och beslut om representation 
 
Redovisningsunderlaget, i första hand faktura, för representationen ska innehålla 
uppgifter om: 
 
•  Datum för representationstillfället 
•  Måltidens benämning (lunch, middag etc.) 
•  Syftet med representationen 
•  Namn på samtliga deltagare 
•  Namn på den organisation som gästerna företräder 
•  I förekommande fall ska program bifogas 
•  Mervärdesskatt ska vara specificerad på restaurangnotan och andra  kvitton 
•  Till faktura eller begäran om ersättning för utlägg ska bifogas ev. rekvisitionsunderlag 
och kvitton  
•  Faktura/restaurangnota ska innehålla specificerade uppgifter om mat och dryck 
•  Fakturan ska innehålla uppgift om eventuellt arrangemang 
•  Förhandsgodkännande från närmaste chef ska bifogas om det krävs enligt policyn. 
 
Representation attesteras alltid av närmast överordnad chef som ej deltagit i 
representationen. 
 
Vid representation gäller särskilda regler för momsavdrag. Se Skatteverkets hemsida. 
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