NORRTA L] E SAMMANTRADESPROTOKOLL
KOMMUN 2022-06-07

Kommunstyrelsen

§131 Dnr KS 2022-532

Revidering av kommunstyrelsens delegationsordning
Beslut

Kommunstyrelsen antar forslag till ny delegationsordning enligt bilaga 1.

Sammanfattning av arendet

Kommunallagens delegationsbestdmmelser ger namnderna mdjlighet att ge organ och
befattningshavare formell grund for att fatta beslut i ndmndernas stélle. Delegeringen av
beslutanderatten syftar till att namndens arbete ska kunna skotas pa ett andamalsenligt satt genom
att skapa kortare beslutsvagar, effektivare hantering och forutsattningar for de politiska organen att
kunna fokusera pa politiska och ideologiska fragor. Férandringarna i den féreslagna
delegationsordningen handlar om att skapa relevanta delegationer fér Trygghets- och
sakerhetskontoret, framst betraffande raddningstjansten. De vi har haft hittills har visat sig vara
omoderna, ofullstdndiga och inte i alla delar hallbara. For att 6ka lasbarheten ar layouten andrad och
det har aven gjorts ett antal redaktionella &ndringar.

Beslutsunderlag

§85 KSAU Revidering av kommunstyrelsens delegationsordning
Beslutande sammantrade

Beslutsgang
Ordféranden fragar om kommunstyrelsen kan besluta i enlighet med kommunstyrelsens
arbetsutskotts forslag, och finner att kommunstyrelsen beslutar i enlighet med forslaget.

Beslutet ska skickas till

Kommundirektdren

Trygghets- och sakerhetsdirektor
Samhallsbyggnadsijurist
Chefsijurist
Forfattningssamlingen

Paragrafen ar justerad

Justerandes sign Utdragsbestyrkande



NORRTA L] E SAMMANTRADESPROTOKOLL
KOMMUN 2022-05-18

Kommunstyrelsens arbetsutskott

§85 Dnr KS 2022-532

Revidering av kommunstyrelsens delegationsordning
Beslut

Kommunstyrelsens arbetsutskott foreslar:

Kommunstyrelsen antar férslag till ny delegationsordning enligt bilaga 1.

Sammanfattning av arendet

Kommunallagens delegationsbestdmmelser ger namnderna majlighet att ge organ och befattnings-
havare formell grund for att fatta beslut i naAmndernas stalle. Delegeringen av beslutanderatten syftar
till att n@mndens arbete ska kunna skétas pa ett andamalsenligt satt genom att skapa kortare
beslutsvagar, effektivare hantering och férutsattningar for de politiska organen att kunna fokusera pa
politiska och ideologiska fragor.

Forandringarna i den féreslagna delegationsordningen handlar om att skapa relevanta delegationer
for Trygghets- och sakerhetskontoret, framst betraffande raddningstjansten. De vi har haft hittills har
visat sig vara omoderna, ofullstandiga och inte i alla delar hallbara. For att oka lasbarheten ar
layouten andrad och det har dven gjorts ett antal redaktionella &ndringar.

Beslutsunderlag

Tjansteutlatande Revidering av kommunstyrelsens delegationsordning KS 2022 - 2022-04-21
Delegationer fran KS till Tos - 2022-04-26

Beslutande sammantrade

Yrkanden
Staffan Tjérnhammar (M) yrkar att kommunstyrelsens arbetsutskott beslutar i enlighet
med kommunstyrelsekontorets tjansteutlatandes forslag.

Beslutsgang

Ordféranden fragar om kommunstyrelsens arbetsutskott kan besluta i enlighet med Staffan
Tjérnhammars (M) férslag, och finner att kommunstyrelsens arbetsutskott beslutar i enlighet med
forslaget.

Beslutet ska skickas till

Kommundirektdren

Trygghets- och sakerhetsdirektor
Samhallsbyggnadsijurist
Chefsijurist
Forfattningssamlingen

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Paragrafen ar justerad

Justerandes sign Utdragsbestyrkande



NORRTAL]JE TJANSTEUTLATANDE
KOMMUN

Datum: 2022-04-21
Diarienummer: KS 2022-532

Kommunstyrelsekontoret

Handlaggare: Susanna Grege Till: Kommunstyrelsens arbetsutskott
Titel: Samhallsbyggnadsijurist
E-post: susanna.grege@norrtalje.se

Delegationsordning for kommunstyrelsen

Forslag till beslut
Kommunstyrelsens arbetsutskott foreslar:

Kommunstyrelsen antar férslag till ny delegationsordning enligt bilaga 1.

Sammanfattning av tjansteutlatandet

Kommunallagens delegationsbestammelser ger namnderna majlighet att ge organ och befattnings-
havare formell grund for att fatta beslut i namndernas stalle. Delegeringen av beslutanderatten syftar
till att n@mndens arbete ska kunna skotas pa ett andamalsenligt satt genom att skapa kortare besluts-
vagar, effektivare hantering och férutsattningar for de politiska organen att kunna fokusera pa politiska
och ideologiska fragor.

Forandringarna i den féreslagna delegationsordningen handlar om att skapa relevanta delegationer for
Trygghets- och sakerhetskontoret, framst betraffande raddningstjansten. De vi har haft hittills har visat
sig vara omoderna, ofullstandiga och inte i alla delar hallbara. For att 6ka lasbarheten ar layouten
andrad och det har aven gjorts ett antal redaktionella &ndringar.

Arendet

Beskrivning

Nuvarande delegationer fran Kommunstyrelsen till Trygghets- och sékerhetskontoret behdver
kompletteras, fortydligas och anpassas till dagens organisation. En del av delegationerna ar inaktuella
och andra saknas. Inom Raddningstjanstens verksamhetsomrade menar kontoret att det t.ex. aren
fordel att tydliggéra hur samma arbetsuppgifter, som t.ex. utfardande av forelagganden, delegeras
beroende pa om arbetsuppgiften utfors vid tillsyn och brandskyddskontroll eller i samband med
raddningsinsatser. Anledningen till det ar att de skots i separata ordningar av olika personalkategorier.

Vissa delegationer har tillkommit (se markering NY i bilagan) medan nagon enstaka inaktuell
(exempelvis att utse raddningsledare) har tagits bort da den framgar av lag. Férandringarna handlar
om att skapa relevanta delegationer som ar hallbara éver tid. Texten ar kompletterad med tillampliga
lagrum och layouten ar andrad for att bli mer lattlast. Darutdver har ett antal redaktionella andringar
gjorts.

Lagkrav

Enligt 6 kap. 37 § KL far en namnd uppdra at presidiet, ett utskott, en ledamot eller ersattare att
besluta pa namndens vagnar i ett visst arende eller en viss grupp av arenden. En namnd far aven
delegera till en anstalld att besluta pa namndens uppdrag enligt 7 kap. 5 § KL. Har sadan beslutande-
ratt lamnats till férvaltningschef far namnden aven éverlata at férvaltningschefen att i sin tur uppdra at
en annan anstalld inom kommunen att fatta beslut.



Koppling till gallande styrdokument
Ar inte tillamplig.

Ekonomiska konsekvenser och riskanalys
Ar inte tillamplig.

Forvaltningens analys och slutsatser

Vissa av forandringarna ar nddvandiga eftersom nagra av de nuvarande delegationerna inte ar i
enlighet med kommunallagen. Kommunala beslut har upphévts p.g.a. dessa brister. Ovriga &ndringar
och nyheter handlar om att effektivisera forvaltningens arbete och rensa bort sddant som ar inaktuellt
av olika anledningar. Forslaget ar motiverat dven for att 0ka lasbarheten och minska risken for olika

tolkningar av delegationernas innebérd.

Anette Madsen
Kommundirektor
Kommunstyrelsen

Bilagor
Delegationsordning daterad den 21 april 2022

Beslut skickas till

Kommundirektdren

Trygghets- och sakerhetsdirektor
Samhallsbyggnadsijurist
Chefsjurist
Forfattningssamlingen

Anders Ahlstrom
Trygghets- och sakerhetsdirektor
Trygghets- och sakerhetskontoret



NORRTALJE
KOMMUN

Delegationsordning for kommunstyrelsen

Beslutsniva och datum Kommunstyrelsen 2022-mm-dd
Diarienummer KS 2022-532
Ersitter Delegationsordning for kommunstyrelsen

beslutad 2021-04-12, § ?

Giltighet Tillsvidare
Ansvar Kommunstyrelsen
Innehall
Delegationsordning for KOMMUNSEYTEISEI........ccvieiieriieieeieeiteieeie et 1
Allminna riktlinjer och bestimmelser for delegation............cccoecvereeriiereenieeneeceeeeeeeee 2
O ACICZALIONL. ... .evieiieieieciieciecte e eeeete st e beetbestbestaestaesssesssesssessseassessseassesssesssesssesssenssensss 2
Forutsattningar for dele@ering........c.ccvvevvereieriiiiieeie st cte ettt e e ssbeseaeseresnseenseennes 2
ViIdaredele@ation..........ccouiiiiiiieiieiie ettt sttt sttt ateenreenees 2
Delegationsbegriansningar och forhallandet till styrdokument............ccoccoeciviiiiiiiiiinnnnee. 2
Aterrapportering genom anmiilan till styrelsen och sirskild protokollfdring....................... 3
Verkstillighet och beslutsrétt till foljd av befattning...........cccvevveevieeviieciieciieieeece e, 3
Bradskandedelegation.............c.eviirieiieiienieeiesee et enneennas 4
DelegationSTOTTECKNING . ...c.evueiiiiiitieiieteee ettt sttt 5
AIIMEANNA ATENACT. ...ttt et et te bttt et e e s eeeneeeestesreeneesenaens 5
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FaSTIGIEL...c..eeeiieie ettt ettt et ettt et eanas 9
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Allméiinna riktlinjer och bestimmelser for delegation

Om delegation

Delegering av beslutanderatt innebér ratt att pA kommunstyrelsens/ndmndens vagnar besluta i
ett visst drende eller en grupp av drenden. Den som har sadan ritt kallas delegat.

Forutséttningar for delegering

Kommunallagens (2017:725) (KL) bestimmelser 6 kap 37-40 §§ samt 7 kap 5-8 §§ reglerar
mojligheterna att delegera beslutanderitt i ett visst drende eller i en grupp av drenden. Saddan
delegation kan ges till presidiet, ett utskott, en ledamot/ersittare eller en anstilld i kommunen.

Kommunstyrelsen delegerar beslutanderitt till presidiet, ett utskott, en ledamot/erséttare eller
anstillda enligt forteckning i denna delegationsordning.

Vidaredelegation

I de fall kommunstyrelsen/ndmnden delegerat beslutanderitt till kommundirektdren ges ocksé
direktoren rétt att i sin tur delegera beslutanderétten till en annan anstilld inom kommunen.

Sadana beslut ska anmalas till kommundirektoren, som 1 sin tur anméler dem till styrelsen i
enlighet med vad som anges under avsnittet — Aterrapportering genom anmdlan till styrelsen
och sdrskild protokollforing.

Kommundirektorens vidaredelegation framgér av separat dokument.

Delegationsbegrinsningar och forhdllandet till styrdokument
Beslutanderitten far enligt 6 kap 38 § KL inte delegeras nir det géller

1. drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstéllningar eller yttranden till fullméktige liksom yttranden med anledning av att
beslut av ndimnden i dess helhet eller av fullmiktige har 6verklagats,

3. drenden som ror myndighetsutdovning mot enskilda, om de &r av principiell beskaffenhet
eller annars av storre vikt,

4. é&renden som vickts genom medborgarforslag och som lamnats ver till nimnden, eller

5. é&renden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Det ankommer pa den enskilde delegaten att alltid ge akt pa de begransningar av delegation som
finns i lagstiftning samt att det aktuella beslutet ryms inom den beslutanderétt som delegerats.
Beslut inom ramen for policys och riktlinjer

Beslut som ligger inom ramen for vad av fullméktige eller av kommunstyrelsen faststéllda
policys eller riktlinjer medger &r i normalfallet inte av sadan vikt eller av sddan principiell
karaktir att de omfattas av delegationsforbud.
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Beslut inom ramen for faststillda budget- eller investeringsramar

Beslut som ligger inom ramen for faststéllda budget- och investeringsramar &r normalt sett inte
av sadan vikt eller av sadan principiell karaktér att de omfattas av delegationsforbud.

Jav ska i vanlig ordning beaktas vid beslut som fattas pa delegation. Det ankommer pé den
enskilde delegaten att beakta sin opartiskhet och uppge om det finns omsténdigheter som kan
antas utgdra jav mot denne i det enskilda beslutet. Foreligger en jévssituation ska annan delegat
eller kommunstyrelsen som delegerat beslutanderitten fatta beslut.

Aterrapportering genom anmilan till styrelsen och sirskild protokollféring

Enligt 6 kap. 40 § och 7 kap. 8 § KL ska kommunstyrelsen/nimnden besluta i vilken utstrack-
ning beslut som har fattats med stod av delegation ska anmilas till den. Beslut som inte anméls
ska protokollforas sérskilt, om beslutet far 6verklagas enligt bestimmelserna i 13 kap KL (s.k.
laglighetsprovning).

Beslut som fattas med stod av delegering skall anmélas (aterrapporteras) till kommun-
styrelsen/nimnden sé snart det ir mojligt. Aterrapportering av beslut sker genom att en upp-
rattad lista med delegationsbeslut 1aggs fram pd kommunstyrelsen/ndmndens sammantrade. Av
listan ska drendemening och vem som fattat beslutet samt var beslutet och dess underlag finns
tillgéngligt framga.

Vissa beslut som fattats pa delegation behdver inte dterrapporteras i sdrskild ordning utan ska
protokollforas sdrskilt. Granskning av dessa beslut sker inom ramen for den 16pande interna
kontrollen av verksamheten. De beslut som inte behdver aterrapporteras men som ska protokoll-
foras sérskilt dr beslut som generellt sitt ligger inom ramen for vad som anses vara en foljd av
en viss befattning och som fér rittsverkningar for tredje man.

Beslut som generellt sétt ligger inom ramen for vad som anses vara en foljd av en viss
befattning och som inte far réittsverkningar for tredje man behdver vare sig aterrapporteras eller
protokollforas i sérskild ordning. Granskning av dessa beslut sker inom ramen for den I6pande
interna kontrollen av verksamheten.

Verkstillighet och beslutsritt till f61jd av befattning
Endast beslut som omfattas av kommunallagens definition av begreppet beslut kan delegeras.

Rent forberedande eller verkstillande atgirder dér det saknas utrymme for sjalvstandiga
beddmningar ir inte beslut i kommunallagens mening. Beslut dér det finns alternativa 16sningar
och beslutsfattaren sjdlv maste gora vissa dverviaganden eller bedomningar anses ddremot
utgora beslut i lagens mening.

Hur langt omradet for ren verkstillighet stracker sig gér inte att bestimma i generella termer. Ett
visst matt av beslutsfattande anses inga i respektive befattningshavares stillning da det ar fraga
om sadant som grundar sig pa instruktioner eller befattningsbeskrivningar, och som inte far
rittsverkningar for tredje man.

Fragor och handgripliga atgirder som é&r att betrakta som ren verkstéllighet upptas inte i
delegationsordningen och ska inte heller anmalas till styrelsen.
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Bradskandedelegation

Enligt 6 kap. 39 § KL far styrelsen uppdra at ordféranden eller annan ledamot att besluta pa
styrelsens végnar i drenden som dr sa brddskande att styrelsens avgorande inte kan avvaktas.
Sadana beslut ska anmélas vid styrelsens ndsta sammantréide.

Bradskandedelegering enligt 6 kap 39 § KL omfattas inte av de delegationsbegridnsningar som
uppstills i 6 kap. 38 § KL. Bradskandedelegering innefattar saledes samma beslutsomriade som
kommunstyrelsens beslutsomrade. Utgangspunkten for braddskandedelegationens tilldmpning &r
emellertid att beslutet avser ett drende som objektivt sett dr sd bradskande att kommunstyrelsens
beslut inte kan avvaktas.
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NORRTAL]JE
KOMMUN

Delegationsforteckning

Nr

Arendegrupp Lydelse Delegat
A Allméinna
drenden

Al Allménna drenden Beslut i drenden av sé bradskande karaktér att nimndens Kommunstyrelsens
beslut inte kan invéntas. ordférande

A2 Allménna drenden  Beslut att inte 1dmna ut allmén handling eller uppgift ur Kommundirektor
sadan, samt beslut om forbehall i samband med att allmén
handling utldmnas.

A3 Allménna drenden  Utfardande av fullmakt att fora kommunens talan infor Kommundirektor
domstol och andra myndigheter samt vid forrittningar och
forhandlingar av skilda slag.

A4 Allminna drenden Ingéende av forlikningsavtal upp till och med tva basbelopp. Kommundirektor

AS Allménna drenden Ingéende av forlikningsavtal upp till och med 300 000 kr. Kommunstyrelsens

presidium
A6 Allménna drenden Ingaende av forlikningsavtal upp till och med I Mkr. Kommunstyrelsens
arbetsutskott

A7 Allménna drenden  Avge yttrande och 6verklagande i Taxerings- och folk- Kommundirektor
bokféringsérenden.

A8 Allménna drenden  Yttrande 6ver ansdkan om att bli antagen som hemvéarnsman. Kommundirektor

A9 Allménna drenden  Beslut att medge tillstand att anvéinda kommunens vapen. Kommundirektor

Al0 Allménna drenden  Avvisa for sent inkommet dverklagande. Kommundirektdr

All Allménna drenden  Yttrande for kommunens rakning i drenden rérande allmén Kommundirektor
kameradvervakning.

Al2 Allmint Avge yttranden om remisstiden inte medger att yttrandet Kommunstyrelsens
behandlas pé ordinarie sammantridde i kommunstyrelsen. ordférande

Al3 Allmint Beslut om flaggning och flaggregler. Kommundirektdr

Al4 Allmént Besluta om den registrerades réttigheter i fraga om réttelse, Kommundirektdr
radering, begransning av behandling och éverforing av
personuppgifter till annan personuppgiftsansvarig (data
portabilitet).

AlS Allmint Inga personuppgiftsbitridesavtal med personer utanfoér den Kommundirektdr
kommunala organisationen som behandlar personuppgifter
for kommunstyrelsens rékning.

Al6 Allmént Beslut om anmélan av personuppgiftsincident till tillsyns- Kommundirektor
myndigheten.

B Ekonomi

B1 Ekonomi Omfo6rdelning av anslag mellan kommunstyrelsens Kommundirektor
avdelningar.

B2 Ekonomi Utse attestant. Kommundirektor
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Arendegrupp

Lydelse

Delegat

B3 Ekonomi Teckna kommunens firma avseende ansokan om utbetalning ~Kommundirektor
av bidrag.

B4 Ekonomi Overenskommelse om betalning av fordran (amorterings- Kommundirektor
plan).

B5 Ekonomi Avskrivning av fordran for avgift for parkering, upplételse av. Kommundirektor
allmén plats samt hamntaxa upp till 3 000 kr i varje enskilt
fall.

B6 Ekonomi Avskrivning av fordran upp till och med 300 000 kr. Kommunstyrelsens

presidium
B7 Ekonomi Avskrivning av fordran upp till och med 1 Mkr. Kommunstyrelsens
arbetsutskott

B8 Ekonomi Foéra kommunens talan i mél om betalningsforeliggande och ~ Kommundirektor
handréckning och pa kommunens végnar vidta erforderliga
utmétnings- och avhysningsétgérder, bevaka kommunens rétt
i konkurser samt traffa ackordsuppgorelser.

B9 Ekonomi Ingé avtal om upplaning, utlaning, lanel6ften, derivataffirer ~ Kommundirektor
och likviditetsforvaltning samt teckna skuldebrev och
borgensataganden allt i enlighet med beslut av kommun-
fullméktige om ramar och delegation for nyupplaning och
omsittning av 1an.

B10 Ekonomi Beslut om att dppna och avsluta bank- och plusgirokonton, Kommundirektor
samt bankgiron.

B11 Ekonomi Beslut om och undertecknande av handlingar for Norrtélje Kommundirektdr
kommun vad avser:
bank- och plusgirokonton undertecknande av checkar och
andra utbetalningshandlingar kvittera utbetalningskort,
postvéxlar, avier, checkar eller motsvarande handlingar for
inséttande pa4 kommunens konto.

B12 Ekonomi Utokning av dotterbolagens kredit i koncernvalutakontot upp Kommundirektor
till ett ar inom beslutad 1&neram.

B13 Ekonomi Avyttring av mdbler som &r avskrivna och inte lingre Kommundirektor
utnyttjas.

B14 Ekonomi Avyttring av inventarier och materiella anliggningstillgdngar Kommundirektor
inom omradet IT.

B15 Ekonomi Avyttring av 0vriga inventarier och materiella anldggnings-  Kommundirektor
tillgéngar.

Bl16 Ekonomi Beslut om investeringar t.om. 1 Mkr av kommunstyrelsens Kommunstyrelsens
investeringsanslag i varje enskilt fall. presidium

B17 Ekonomi Beslut om investeringar t o m 3 Mkr av kommunstyrelsens Kommunstyrelsens
investeringsanslag i varje enskilt fall. arbetsutskott

B18 Ekonomi Beslut om fordelning av kommunstyrelsens anslag till for- Kommunstyrelsens
fogande t o m 1 Mkr i varje enskilt fall. presidium

B19 Ekonomi Beslut om férdelning av kommunstyrelsens anslag till for- Kommunstyrelsens
fogande t o m 3 Mkr i varje enskilt fall. arbetsutskott
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Arendegrupp Lydelse Delegat
C Personal
Cl Personal Med bindande verkan f6r kommunen genom kollektivavtal Kommundirektdr
Forhandling reglera forhéallande mellan kommunen som arbetsgivare och
dess arbetstagare i enlighet med rekommendation fran SKL.
C2 Personal Med bindande verkan f6r kommunen genom kollektivavtal Kommunstyrelsens
Forhandling reglera forhéllande mellan kommunen som arbetsgivare och  arbetsutskott
dess arbetstagare i lokala kollektivavtal.
C3 Personal Avgora tolkningsfragor och tillimpning av lag och avtal vad =~ Kommundirektor
Férhandling giller forhallande mellan kommunen som arbetsgivare och
dess arbetstagare.
C4 Personal Besluta om stridsatgéard. Kommunstyrelsens
Forhandling arbetsutskott
C5 Personal Information och forhandling inom de lagar och avtal som Kommundirektdr
Forhandling reglerar forhallandet mellan arbetsgivare och de anstéllda.
C6 Personal Besluta om dverenskommelser som innebér undantag fran Kommundirektor
Forhandling bestammelser om uppsagningstid och 16n.
Cc7 Personal Samverka med arbetstagarorganisationerna i enlighet med Kommundirektdr
Forhandling faststdllda samverkansavtal.
C8 Personal Besluta om lonepolitiska prioriteringar. Kommunstyrelsens
Lonefragor arbetsutskott
Cc9 Personal Beslut om 16n och andra férméner vid deltagande i facklig Kommundirektor
Lénefrﬁgor utblldnlng
C10 Personal Beslut om avskrivning av 16nekrav. Kommundirektor
Lonefragor
Cll1 Personal Rétt till 16n for fortroendemannauppdrag eller annat Kommundirektor
Lonefragor kommunalt uppdrag som ar av vikt for kommunen.
C12 Personal Beslut om undantag frn bestimmelser om loneavdrag vid Kommundirektdr
Lonefragor samordning med pension.
C13 Personal Lonedversynsforhandlingar om férdelning per medarbetare/  Kommundirektor
Lonefragor medlem, eller pa grund av organisationsfordndring eller da
part sa begér.
Cl4 Personal Nyteckning, &ndring, borttag av 16nevéxling pa individnivd.  Kommundirektor
Lonefragor
C15 Personal Besluta vilka medarbetare som har rétt att hantera och Kommundirektdr
Lonefragor kommunicera 16neutbetalningar med banken.
Cl6 Personal Anstillning av bitrddande kommundirektor, forvaltningschef Kommundirektor
Anstillning och bitrddande forvaltningschef.
C17 Personal Anstiéllning av vikarie for forvaltningschef och bitrddande Kommundirektdr
Anstillning forvaltningschef.
C18 Personal Anstiéllning av arbetstagare vid kommunstyrelsens Kommundirektdr
Anstillning forvaltning.
C19 Personal Anstillning av avdelningschef inom samhéllsbyggnads- Kommundirektdr
Anstillning funktionen.
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Nr

Arendegrupp

Lydelse

Delegat

C20 Personal Beslut om tidsbegrinsad anstéllning av arbetstagare Gver Kommundirektor
Anstéllning 67 ar.

C21 Personal Beslut om éterbeséttning av vakanser. Kommundirektor
Anstéllning

C22 Personal Godkénna 16nedkningen utanfor 16nerevisionen. Kommundirektor
Anstéllning

C23 Personal Beslut om sérskild avtalspension enligt KAP-KL. Kommundirektor
Anstéllning

C24 Personal Beslut om partiell sérskild avtalspension enligt KAP-KL. Kommundirektor
Anstéllning

C25 Personal Beslut om forflyttning av anstilld frdn en ndmnd till annan. ~ Kommundirektor
Anstéllning

C26 Personal Beslut om bisysslor. Kommundirektor
Anstéllning

C27 Personal Avstiangning fran arbetsplatsen. Kommundirektor
Anstéllning

C28 Personal Beslut om ldkarundersékning med anvisad lékare. Kommundirektor
Anstéllning

C29 Personal Varsel/besked/beslut om uppsdgning av antingen personliga ~ Kommundirektor
Anstillning skal eller arbetsbrist.

C30 Personal Varsel/besked/beslut om varning. Kommundirektor
Anstéllning

C31 Personal Beslut om avskedande. Kommundirektor
Anstéllning

C32 Personal Beslut om anstéllning med 16nebidrag. Kommundirektor
Anstéllning

C33 Personal Semester — Forhandling om extra semesterdagar, pa grund av.  Kommundirektor
Ledighet semesters forliggning utanfor semesters huvudperiod.

C34 Personal Skyldighet att avbryta semester, samt beslut om erséttning. Kommundirektor
Ledighet

C35 Personal Beviljande av tjanstledighet for bitrddande kommundirektér, ~Kommundirektor
Ledighet forvaltningschef och bitrddande forvaltningschef.

C36 Personal Beviljande av tjénstledighet upp till sex (6) manader. Kommundirektor
Ledighet Beviljande av tjanstledighet 6ver sex (6) manader. Kommundirektor

C37 Personal Beviljande av studieledighet utan 16n upp till sex (6) Kommundirektor
Ledighet manader.

Beviljande av studieledighet 6ver sex (6) manader. Kommundirektdr

C38 Personal Beviljande av ledighet for utbildning med full 16n. Kommundirektdr
Ledighet

C39 Personal Beviljande av anstélldas resor inom Sverige samt utanfor Kommundirektdr

Resor i tjansten

Sverige men inom Norden for alla anstillda vid kommun-
styrelsens forvaltning.
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C40 Personal Beviljande av anstélldas resor inom EU men utanfér Norden =~ Kommundirektor
Resor i tjansten for alla anstéllda vid kommunstyrelsens forvaltning.
C41 Personal Beviljande av anstilldas resor utanfoér EU. Kommundirektor
Resor i tjansten
C42 Personal Beviljande av kommundirektorens och fortroendevaldas Kommunstyrelsens
Resor i tjdnsten resor. ordfoérande
C43 Personal Beviljande av kommunstyrelsens ordforandes resor utanfor ~ Kommunstyrelsens
Resor i tjﬁ_nsten Norden. arbetsutskott
D Fastighet
Dl Fastighet Foretrdda kommunen i dess egenskap av sakdgare vid Kommundirektor
forréattningar hos fastighetsbildningsmyndigheten och att utse
ombud vid sddan forrattning samt att triffa 6verenskommelse
om fastighetsreglering, servitut, ledningsrétt, gemensamhets-
anldggning och andra réttigheter som bildas genom
fastighetsbildningsmyndighetens beslut.
D2 Fastighet Forsdljning av fastighet for en och tvafamiljshus. Kommundirektor
D3 Fastighet Besluta om erséttning for mark och/eller intrang vid vég- Kommundirektor
eller ledningsarbeten upp till tio basbelopp.
D4 Fastighet Tréffa avtal om arrende av fast egendom som &gs av Kommundirektor
kommunen for en tid av hogst 5 ar.
D5 Fastighet Tréffa avtal om arrende av fast egendom som &gs av Kommundirektor
kommunen for en tid av hogst I ar.
D6 Fastighet Tréffa avtal om arrende och andra nyttjanderitter av fast Kommunstyrelsens
egendom som inte dgs av kommunen for en tid av hogst 5 &r  samhalls-
dér den arliga arrendeavgiften 6verstiger 5 prisbasbelopp. byggnadsutskott
D7 Fastighet Tréffa avtal arrende och andra nyttjanderétter av fast Kommundirektor
egendom som inte dgs av kommunen for en tid av hogst 5 ar
dér den arliga arrendeavgiften inte dverstiger 5 prisbasbelopp
D8 Fastighet Tréffa avtal arrende och andra nyttjanderétter av fast egen- Kommundirektor
dom som inte 4gs av kommunen for en tid av hogst 1 ar.
D9 Fastighet Godkénnande av overlételse av befintliga arrenden och andra  Kommundirektor
nyttjanderétter.
D10 Fastighet Tréffa avtal om servitut och andra nyttjanderatter. Kommundirektor
DI1 Fastighet Uppségning eller hdvning av arrende- och andra nyttjande- Kommundirektor
rattsavtal berdrande kommunens fasta egendom.
D12 Fastighet Uppségning eller havning av arrende- och andra nyttjande- Kommundirektor
rittsavtal berdrande fast egendom som dgs av annan an
kommunen.
D13 Fastighet Beslut om éatertagande eller inldsen enligt 10 kap 7 § andra Kommundirektor
stycket jordabalken (bostadsarrende).
D14 Fastighet Beslut om éatertagande enligt 9 kap 31 § andra stycket Kommundirektor
jordabalken (jordbruksarrende).
D15 Fastighet Godkénnande till bebyggelse pa utarrenderad mark inom Kommundirektor

ramen fOr triffat arrendeavtal.
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D16 Fastighet Godkénnande av overlételse av mark- och exploaterings- Kommunstyrelsens
avtal. samhillsbyggnads-

utskott

D17 Fastighet Godkénnande av overldtelse av mark- och exploateringsavtal Kommundirektor
till bostadsrattsforening.

D18 Fastighet Medge utstrackning, dodning, sammanforing och relaxation ~ Kommundirektor
av inteckning och andra inskrivningar samt utbyte av pant-
brev liksom andra ddrmed jamforliga atgérder.

D19 Fastighet Kop och forsdljning av fastigheter och bostadsrétter for en Kommunstyrelsens
kopeskilling om hogst 150 prisbasbelopp. arbetsutskott

D20 Fastighet Kop och forsdljning av fastigheter inom ramen for redan Kommundirektor
beslutade riktlinjer/instruktioner och/eller inom ramen for
redan anvisade investeringsmedel.

D21 Fastighet Forséljning av planlagd industrimark. Kommundirektdr

D22 Fastighet Uthyrning av bostider och lokaler. Kommundirektor

D23 Fastighet Uthyrning av bistdndsbedomda bostdder och lokaler upp till ~ Kommundirektor
och med 1 éar.

I delegationen ingar hyresférhandling, uppsigning,
avhysning (hdvning) och godkinna andrahandsupplatelser.

D24 Fastighet Beslut att traffa avtal for kommunens rdkning om att hyra Kommundirektor
bostéder och lokaler eller del dérav for en tid av hogst 5 ar.

D25 Fastighet Beslut att traffa avtal for kommunens rikning om att hyra Kommundirektor
lokaler eller del dérav for en tid av hogst I ar. I delegationen
ingar hyresforhandling, uppségning, avhysning (hdvning)
och godkénna andrahandsupplatelser.

D26 Fastighet Riétt att pd kommunstyrelsens vignar som ombud delta i Kommundirektor
samrad eller forrdttningssammantrade och avge yttrande till
fastighetsbildningsmyndigheten enligt fastighetsbildnings-
lagen, anldggningslagen och ledningsrittslagen.

D27 Fastighet Anmidlan till fastighetsinskrivningen, Lantméteriet, Kommundirektdr
inskrivning i fastighetsregistret

E Planering

El Planering Besluta om dispenser i naturreservat. Kommundirektdr

E2 Planering Avge yttrande i taktdrende som inte strider mot av kommun- Kommundirektor
fullméktige antagna riktlinjer.

E3 Planering Avge yttrande dver remisser angdende skotselplan for Kommundirektor
naturreservat.

E4 Planering Avge yttrande dver remisser angdende dndring av foreskrifter Kommundirektor
For fagel- och silskyddsomréaden.

E5 Planering Avge yttrande i drenden om inrédttande av naturreservat, Kommundirektor

fagelskyddsomrade, sélskyddsomrade, biotopskydd och
naturvardsavtal som inte strider mot av kommunfullméktige
antagna riktlinjer.

Sida 10 av 15



Arendegrupp

Lydelse

Delegat

E6 Planering Avge yttrande ver forslag till bildande av fiskevérds- Kommunstyrelsens
omraden, jaktvardsomraden och dirmed sammanhéngande samhillsbyggnadsutsk
frégor enligt géllande riktlinjer. ott

E7 Planering Besluta om samréd i planers programskede. Kommundirektdr

E8 Planering Besluta om samréd for detaljplan som overensstimmer med  Kommundirektor
oversiktsplaner, program eller andra riktlinjer antagna av
kommunfullméktige eller kommunstyrelsen.

E9 Planering Besluta om planbesked avseende upprittande av detaljplan Kommundirektor
eller andring av detaljplan som dverensstimmer med
oversiktsplaner, program eller andra riktlinjer antagna av
kommunfullméktige eller kommunstyrelsen.

E10 Planering Besluta om negativa planbesked. Kommunstyrelsens
samhillsbyggnads-
utskott

Ell Planering Teckna plankostnadsavtal. Kommundirektor

E12 Planering Avskriva drende som éterkallats av s6kanden. Kommundirektor

E13 Planering Avskriva drenden som inte kompletterats inom angiven tid. =~ Kommundirektor

El14 Planering Besluta om granskning och utstéllning av detaljplaner. Kommundirektor

El5 Planering Fatta beslut om genomférandet av detaljplanen kan antas Kommundirektor
medfora betydande miljopéverkan enligt 6 kap. 7 §.

El6 Planering Besluta om planuppdrag. Kommunstyrelsens
samhaillsbyggnads-
utskott

E17 Planering Avge yttrande 6ver remisser om nya eller férdndrade Kommundirektor
strackningar av el- eller kraftledningar som inte strider mot
géllande dversiktsplan.

E18 Planering Soka bidrag, under forutséttning av att kommunens insats Kommundirektdr
kan tackas inom kommunstyrelsens budget.

F EU

F1 EU Beslut om bidrag till EU-projekt inom ramen for kommun- Kommunstyrelsens
styrelsens budget upp till och med 1 Mkr. arbetsutskott

F2 EU Beslut om bidrag till EU-projekt inom ramen for kommun- Kommunstyrelsens
styrelsens budget upp till och med 300 000 kr. presidium

G Samhillsskydd

och beredskap

Gl Samhéllsskydd Besluta om sékerhetsprovning, sérskild personutredning, Kommundirektor

och beredskap sdkerhetsklass och registerkontroll.

G2 Samhaéllsskydd Besluta i fraiga om medgivande for en fastighetsdgare att Kommundirektor

och beredskap utfora eller lata annan utfora sotning péa den egna fastigheten.

Omfattar dven avslag (3 kap. 4 § andra st. LSO).

Tidigare G5 med skrivningen Dispensdrenden avseende
“egen” sotning.
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G3 Samhaéllsskydd Forordna person, utan att hen ar tjansteperson hos Kommundirektor
och beredskap kommunen att utféra brandskyddskontroll pa kommunens
vagnar.
Tidigare G8 med skrivningen Utse ersdttare for
skorstensfejarmdstare for tid upp till sex manader.
G4 Samhaéllsskydd Foreldagga eller meddela forbud utan vite, i samband med Kommundirektor
och beredskap brandskyddskontroll (3 kap. 6 § andra st. LSO).
G5 Samhillsskydd Ingé samverkansavtal inom rdddningstjénstens verksamhets- Kommundirektor
och beredskap omrade, exempelvis med annan riddningstjénst, myndighet,
frivilligorganisationer eller privata aktorer (3 kap. 16 a §
LSO).
Tillagg (fetstil) for att kunna avtala med regioner. Tidigare
G3.
G6 Samhéllsskydd Foreldgga eller meddela forbud utan vite, i samband med Kommundirektdr
och beredskap tillsyn (5 kap. 2 § LSO samt 25 § LBE).
Tidigare G4
G7 Samhéllsskydd Foreldgga eller meddela forbud utan vite, i samband med Kommundirektor
och beredskap raddningsinsats (5 kap. 2 § LSO samt 25 § LBE).
Fortydligad. Tidigare G4.
G8 Samhillsskydd Utse personer som ska ingé i kommunens rdddningsvérn (6 ~ Raddningschef
och beredskap kap. 1 § tredje st. samt 6 kap. 6 § LSO).
NY!
G9 Samhillsskydd Besluta om i vilken omfattning riddningstjénstverksamheten =~ Raddningschef
och beredskap ska delta i en rdddningsinsats som leds av annan kommun
eller statlig myndighet eller sanering efter utslépp av radio-
aktiva &mnen (6 kap. 7 § LSO).
NY!
G10 Samhillsskydd Begéra erséttning fran staten enligt LSO Réddningschef
och beredskap (7 kap. 2-3 §§ LSO).
NY!
Gl11 Samhéllsskydd Prova ersittning i friga om kommunal raddningstjénst Réddningschef
och beredskap (7 kap. 8 § LSO).
NY!
GI12 Samhéllsskydd Avgora om beslut ska gélla dven om det 6verklagas Kommundirektdr
och beredskap (10 kap. 4 § andra st. LSO).
NY!
G13 Samhillsskydd Meddela foreskrifter om forbud helt eller delvis mot eldning ~ Radddningschef
och beredskap utomhus samt om liknande férebyggande atgarder mot brand
(2 kap. 7 § forsta st. FSO).
Kommentar: Efter samrdd med Lénsstyrelsen.
Tidigare G9.
Gl14 Samhallsskydd Besluta om brandskyddskontroll i sarskilda fall, i samband Kommundirektdr
och beredskap med tillsyn (3 kap. 1 § andra st. FSO).

Tidigare G7.
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Gl15 Samhaéllsskydd Besluta om brandskyddskontroll i sérskilda fall, i samband Kommundirektor
och beredskap med ridddningsinsats (3 kap. 1 § andra st. FSO).
Tidigare G7.
Gl6 Samhéllsskydd Besluta i friga om godkdnnande av forestdndare och del- Kommundirektor
och beredskap tagare i tillstdndspliktig verksamhet med explosiva varor.
Omfattar dven avslag (19 a § LBE).
Tidigare G12.
G17 Samhéllsskydd Besluta i fraga om tillstdnd till den som hanterar, verfor, Kommundirektdr
och beredskap importerar eller exporterar explosiva varor och den som
yrkesmiéssigt eller i storre mangd hanterar brandfarliga varor.
Omfattar dven avslag (16-19 §§ LBE).
Tidigare G12.
G18 Samhéllsskydd Aterkalla tillstdnd och godkinnande (20 och 20 a §§ LBE). Kommundirektor
och beredskap Tidigare G12.
G19 Samhillsskydd Besluta om avsyning innan hantering paborjas (16 § FBE). Kommundirektor
och beredskap Tidigare G12.
G20 Samhillsskydd Besluta om forldngd handlédggningstid (17 § FBE). Kommundirektor
och beredskap Tidigare G12.
G21 Samhillsskydd Ansdka om utdomande av vite (6 § Lagen om viten). Kommundirektor
och beredskap NY!
G22 Samhillsskydd Yttrande i tillstindsdrende fran Sodra Roslagens milj6- och ~ Kommundirektor
och beredskap hilsoskyddskontor (serveringstillstand).
Tidigare G11
G23 Samhéllsskydd Yttrande i tillstdndsdrende fran Polismyndigheten. Kommundirektor
och beredskap Tidigare G11
G24 Samhéllsskydd Remissyttrande i bygglovsérenden. Kommundirektor
och beredskap Tidigare G11
H Upphandling
H1 Upphandling Ink6p/upphandling/hyra av varor, tjanster och bygg- Kommundirektor
entreprenader, dock hogst 100 prisbasbelopp.
I delegationen ingér att godkdnna forfragningsunderlag, fatta
tilldelningsbeslut samt avbryta upphandling. Delegaten har
ocksa ritt att l6pande administrera upphandlingskontrakt
innebérande prisférhandling, férlangning, uppségning och
hévning samt avbrytande av upphandling.
H2 Upphandling Inkdp/upphandling av varor, tjdnster och byggentreprenader ~ Kommunstyrelsens
till kontraktsbelopp 6ver 100 prisbasbelopp om inkdpet eller  arbetsutskott

upphandlingen inte sker i enlighet med redan faststéllda
riktlinjer/policy och inom ramen for redan anslagna medel.

I delegationen ingér att godkdnna forfragningsunderlag, fatta
tilldelningsbeslut samt avbryta upphandling.
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H3 Upphandling Inkop/upphandling av varor, tjanster och byggentreprenader ~ Kommundirektor
till kontraktsbelopp 6ver 100 prisbasbelopp om inkdpet eller
upphandlingen sker i enlighet med redan faststéllda rikt-
linjer/policy och inom ramen for redan anslagna medel.
I delegationen ingar att godkénna forfragningsunderlag, fatta
tilldelningsbeslut samt avbryta upphandling.

H4 Upphandling Bestilla dndrings- och tilldggsarbeten inom ramen for Kommundirektor
pagéende byggentreprenader upp till 100 prisbasbelopp.

H5 Upphandling Besluta om ansdkningsinbjudan och urvalsbeslut. Kommundirektdr

H6 Upphandling Foretrada kommunen och avge yttranden i samband med Kommundirektdr
Overprovning av upphandlingar.

I Gata/park

I1 Gata//park Beslut om lokala trafikforeskrifter och dispenser med stéd av. - Kommundirektor
10 kap. trafikforordningen (1998:1276).

12 Gata/park Beslut om flyttning av fordon med stod av férordning Kommundirektor
(1982:198) om flyttning av fordon i vissa fall.

I3 Gata/park Beslut om parkeringstillstand for rorelsehindrad med stod av. - Kommundirektor
13 kap. 8§ trafikforordningen (1998:1276).

14 Gata/park Beslut om att forordna parkeringsvakter med stod av 6 § Kommundirektor
lagen (1987:24) om kommunal parkeringsdvervakning m.m.

15 Gata/park Yttrande till polismyndigheten avseende upplételse av Kommundirektor
offentlig plats och allmdnna sammankomster enligt ordnings-
lagen (1993: 1617).

16 Gata/park Tillstand till schakt i allmén platsmark. Kommundirektor

Bitr. kommundirektor

17 Gata/park Faststillande av standard for gdngbanor och gator. Kommundirektor

I8 Gata/park Upplatelse av offentlig plats och schakt i allmén platsmark Kommundirektdr
om det innebér sjélvstindig bedomning, i Gvrigt ar det verk-
stillighet.

J Arkiv

I Arkiv Overtagande av arkiv fran de forvaltningar och foretag som  Kommunarkivarie
star under arkivmyndighetens tillsyn. Norrtilje stadsarkiv
Kommentar: Overtagande enligt arkivlagen 9 §.

2 Arkiv Inom ramen for tillsynsrollen besluta om foreldggande enligt Kommunarkivarie
arkivlagen. Norrtélje stadsarkiv

I3 Arkiv Besluta om att ta emot arkiv frdn kommunens myndigheter Kommunarkivarie

och didrmed likstéllda organ.

Kommentar: I 6verenskommelse med dverldmnande
ndmnder/forvaltningar och kommunala bolag ekonomiska
foreningar och stiftelser.

Overenskommelsen ska vara dokumenterad och innehélla
uppgifter om vilka handlingar som dverldmnas samt annan
information som ar vésentligfor den fortsatta varden hos
arkivmyndigheten.

Norrtélje stadsarkiv
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J4 Arkiv Besluta om avgriansning av arkiv, t ex ndr det dr oklart vem  Kommunarkivarie
som ér arkivbildaren Norrtilje stadsarkiv
IS Arkiv Besluta om undantag fran tekniska krav for arkivlokaler, Kommunarkivarie
forvaringsmedel och informationsbérare. Norrtilje stadsarkiv
J6 Arkiv Beslut om att foreskriva bevarande av handlingar i syfte att Kommunarkivarie
tillgodose forskningens behov av kéllmaterial. Norrtilje stadsarkiv
J7 Arkiv Utse arkivansvariga och arkivredogorare for kommun- Kommundirektor

styrelsens forvaltning.

I8 Arkiv Beslut att inte lamna ut allmén handling eller att lamna ut Kommunarkivarie
Allménna allmén handling med forbehall ur till arkivmyndigheten Norrtilje stadsarkiv
handlingar overlamnade arkiv.

Kommentar: For handlingar som omfattas av offentlighets-
och sekretesslagen och dr 6verlamnade till arkiv-
myndigheten, Gvertas normalt dven sekretessprovningen av
arkivmyndigheten om inget annat har 6verenskommits vid
overtagandet av arkivhandlingarna. Enskilda arkiv kan
omfattas av forbehall (ej lagreglerat utan 6verenskommet)
och det dligger dd kommunarkivarien att bevaka dessa for-
behall vid utlimnande av enskilda arkiv.

J9 Arkiv Besluta om utlén av allménna handlingar utanfor Norrtilje Kommunarkivarie
Allménna kommun. Norrtilje stadsarkiv
handlingar

J10 Arkiv Besluta om gallring av allménna handlingar avseende Kommunarkivarie
Allménna enstaka handlingstyper hos kommunens myndigheter Norrtilje stadsarkiv
handlingar respektive arkivmyndigheten.

Kommentar: Avser enstaka handlingstyper som inte finns
medtagna i av ndmnderna beslutade dokumenthanterings-
planer.

Kommunarkivaries forfall

Vid forfall hos kommunarkivarien intrdder kommunstyrelsekontorets kanslichef i dennes stélle.
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