NORRTALJE TJANSTEUTLATANDE
KOMMUN

Datum: 2023--11-15
Diarienummer: KFN 2023-197

Kultur- och fritidsforvaltningen

Handlaggare: Petra Wahlqvist Till: Kultur- och fritidsnamndens arbetsutskott
Titel: Controller
E-post: petra.wahlqvist@norrtalje.se

Beslut om faststallande av attestbehorighet vid
kultur- och fritidsnamnden verksamhetsar 2024

Forslag till beslut

Kultur- och fritidsnamndens arbetsutskott foreslar
Kultur- och fritidsnamnden
1. godkanner attestbehorigheter vid kultur- och fritidsforvaltningen enligt bifogad attestlista
2. godkanner att controller har generell attestratt fér uppbokningar och rattelser av kostnader och
intakter vid periodavslut
3. godkanner att ekonomiassistenter har attestratt vad avser |6pande rattelser genom
bokforingsorder av kostnader och intakter
4. delegerar till kultur- och fritidsdirektor att besluta om attestratt for nya chefer vid kultur- och
fritidsforvaltningen samt besluta om ersattare for attestant fram till nasta beslut i kultur- och
fritidsnamnden.

Sammanfattning av tjansteutlatandet

Enligt rutin som tagits fram av kommunens ekonomiavdelning ska ndmnden arligen
besluta om attestbehdrighet, beslut om tjanstepersoner med ratt att beslutsattestera
fakturor samt beloppsgranser for attestratten. Det féreslas att kultur- och fritidsnamnden
godkanner attestbehdrigheter enligt bifogad attestlista, controller har generell attestratt for
uppbokningar och rattelser av kostnader och intakter vid periodavslut samt att
ekonomiassistenter har ratt att uppratta bokféringsorder avseende rattelser av felbokforda
transaktioner.

Vidare foreslas att kultur- och fritidsnamnden delegerar till férvaltningsdirektor att besluta
om attestratt for nya chefer vid kultur- och fritidsférvaltningen samt att besluta om ersattare
for attestant fram till att nasta beslut om attestbehorigheter fattas i kultur- och
fritidsnamnden.

Arendet

Beskrivning

Enligt rutin som tagits fram av kommunens ekonomiavdelning ska namnden arligen besluta om
attestbehorighet. Infor varje nytt rakenskapsar behover ett arende skrivas fram till respektive namnd
dar namnden faststaller vilka attestanter som ska ha beslutsattestratt for namndens ansvarskoder.

Enligt rutinen ska det framga namn pa beslutsattestant, namn pa ersattare samt beloppsgrans for
varje ansvarskod. Overordnad chef behéver aldrig utses som erséttare da denne enligt
attestreglemente arver understalld personals behorigheter.



| syfte att standardisera beloppsgranser i organisationen anges vidare i rutinen att enhetschef bér ha
ett maxbelopp om 1,0 mnkr, avdelningschef 3,0 mnkr och férvaltningsdirektér 10,0 mnkr.
Transaktioner darutdver attesteras av kommundirektor alternativt ekonomidirektér med generell
attestratt utan beloppsbegransning. Personer som saknar budgetansvar ska som grundregel inte ha
attestratt.

Det foreslas att namnden godkanner attestbehdrigheter vid kultur- och fritidsférvaltningen enligt
bifogad attestlista samt att kultur- och fritidsnamnden delegerar till férvaltningsdirektéren att besluta
om attestratt for nya chefer vid kultur- och fritidsférvaltningen samt att besluta om ersattare for
attestant fram tills att nasta beslut om attestbehdrigheter fattas i kultur- och fritidsnamnden.

Lagkrav
Ej tillampligt.
Koppling till gallande styrdokument

Attestreglemente.

Ekonomiska konsekvenser och riskanalys
Arendet ar framtaget fér att kommunen ska ha likvardiga rutiner avseende attestratt.

Forvaltningens analys och slutsatser

Rekommenderade beloppsgranser ar tillrackliga for att chefer som arbetar med namndens verksamhet
ska kunna skoéta sitt dagliga ekonomiska arbete.

Tidplaner

Kultur- och fritidsnamndens arbetsutskott beslutar i &rendet 4 december.
Kultur- och fritidsnamnden beslutar 14 december i arendet.

Adam Persson
Forvaltningsdirektor
Kultur- och fritidsférvaltningen

Bilagor

Attestanter KOF (Attestanter per ansvar inkl. beloppsgranser, Ersattare, Instruktion)

Beslut skickas till
Redovisningsavdelningen, kassa@norrtalje.se
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