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Revidering av socialnamndens
hanteringsanvisningar

Forslag till beslut
Socialnamndens arbetsutskott foreslar

1. Socialndmnden antar forslag till revidering av hanteringsanvisningar i enlighet med bilaga
1 till detta tjansteutlatande.
2. Revideringarna ska galla fran och med 2025-02-01.

Sammanfattning

Hanteringsanvisningarna inom socialnamnden ska hallas sa aktuella som mgjligt. Revidering bor
genomforas arligen och en ny huvudversion av planen ska diarieféras. Oversynen genomférs av
arkivarie i samrad med Stadsarkivet.

En 6versyn har genomforts och det féreslas att socialndmnden antar forslag till reviderade
hanteringsanvisningar i enlighet med bilaga 1 till detta tjansteutldtande samt att de reviderade
hanteringsanvisningarna ska bérja gélla fran och med 2025-02-01.

Arendet

Hanteringsanvisningar ar ett dokument som fungerar som en katalog dar alla handlingstyper
som férekommer inom en verksamhet finns medtagna. Hanteringsanvisningar ar till for att
visa hur vi ska hantera de handlingar som finns inom verksamheten. Det ar viktigt att ha
goda rutiner for att bevara och gallra de handlingar som uppstar i verksamheten och en
valplanerad dokument- och informationshantering leder till en effektivare administration.

Socialndmnden inom Norrtélje kommun uppfyller kraven i lagstiftningen genom att ha en
utarbetad redovisning 6ver verksamhetens handlingar (hanteringsanvisningar).

Hanteringsanvisningarna inom socialnamnden ska hallas s& aktuella som mgjligt. Revidering
bér genomféras arligen och en ny huvudversion av planen ska diarieféras. Oversynen
genomfors av arkivarie i samrad med Stadsarkivet.

En dversyn har genomforts och det foreslas att socialndmnden antar forslag till reviderade
hanteringsanvisningar i enlighet med bilaga 1 till detta tjansteutlatande samt att de
reviderade hanteringsanvisningarna ska borja galla fran och med 2025-02-01.



Arendets beredning
Arendet har samberetts med stadsarkivet samt forvaltningsjurist.

Ekonomiska konsekvenser
Beslutet beddéms inte f& nagra ekonomiska konsekvenser for socialnamnden.

Konsekvenser for barn

Genom att arbeta med en uppdaterad informationshantering kan socialndmnden skapa ett
effektivare och rattssakert arbetssatt som bidrar till att tillgodose de rattigheter och behov
som barn och unga har.

Landsbygds- och skargardsperspektiv

Forslaget bedoms inte fa nagra sarskilda konsekvenser for landsbygd- eller skargard.

Carina Forsberg
Avdelningschef stéd och utveckling
Socialkontoret

Bilaga

Bilaga 1 Foreslagna revideringar av hanteringsanvisningar.

Beslut skickas till

Stadarkivet
Forvaltningsdirektor
Arkivarie
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