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1. Allman handlaggning i arenden

Nummer

Lydelse

Lag

Lagrum

Befattning

Kommentar

System

1.1

Begara att ombud ska styrka behdrighet.

FL

15§

Handlaggare
Socialsekreterare
Familjerattssekreterare
Socialsekreterare
Gruppledare
Specialistsocionom
Kval. handlaggare
Enhetschef
Avdelningschef
Socialdirektor

Om ombud ska
forelaggas att styrka
behdrighet ar det ett
delegationsbeslut.

Lifecare
Platina

1.2

Genomfora rattelse av skrivfel, raknefel eller
annat forbiseende i beslut i enlighet med
beslut.

FL

36 §

Handlaggare
Socialsekreterare
Familjerattssekreterare
Socialsekreterare
Gruppledare
Specialistsocionom
Kval. handlaggare
Enhetschef
Avdelningschef
Socialdirektér

Lifecare
Platina

1.3

Beddma om andring av beslut ska ske efter
Overklagande.

FL

38, 39 §§

Socialsekreterare
Gruppledare
Specialistsocionom
Kval. handlaggare
Enhetschef
Avdelningschef
Socialdirektér

Att &ndra beslut ar
ett
delegationsbeslut
enligt 38 FL §.

Lifecare
Platina




Nummer | Lydelse Lag | Lagrum Befattning Kommentar System
1.4 Prova om 6verklagande kommit in i ratt tid. FL 45 § Socialsekreterare Lifecare
Kval. handlaggare Platina
Gruppledare
Specialistsocionom
Enhetschef
Avdelningschef
Socialdirektor
1.5 Anmala behov av offentligt bitrade. Lag | 3§ Socialsekreterare Socialnamnden har | Lifecare
off. Familjerattssekreterare | skyldigheti LVU,
bitra Gruppledare LVM, LSB-mal samt
de Enhetschef i mal enligt FB om
Avdelningschef vardnadséverflyttnin
Socialdirektor g till
familjehemsforaldra
r att anmala behov
aven fast det inte
finns nagon
ansokan fran den
enskilde. Om
yttrande ska avges
ar det ett
delegationsbeslut.
1.6 Anmala till 6verformyndaren. SoF | 5kap.3§ Socialsekreterare Lifecare

Familjerattssekreterare
Gruppledare
Specialistsocionom
Enhetschef
Avdelningschef
Socialdirektor




Nummer | Lydelse Lag | Lagrum Befattning Kommentar System
1.7 Lamna framstallan till Forsakringskassan om | SFB | 106 kap. 6 Administrator Administrator Lifecare
barnbidrag. eller 7 §§ Socialsekreterare endast pa uppdrag

Familjehemssekr. av annan som
Gruppledare anges under
Enhetschef befattning.
Avdelningschef
Socialdirektor
1.8 Lamna underréttelse till Forsakringskassan SFB | 106 kap. 8 § Administrator Administrator Lifecare
om underhallsstod. Socialsekreterare endast pa uppdrag
Familjehemssekr. av annan som
Gruppledare anges under
Enhetschef befattning.
Avdelningschef
Socialdirektor
1.9 Lamna begaran till CSN om andring av Stud | 2 kap. 33 § Administrator Administrator Lifecare
betalningsmottagare. iestd Socialsekreterare endast pa uppdrag
dsF Familjehemssekr. av annan som
Gruppledare anges under
Enhetschef befattning.
Avdelningschef
Socialdirektor
1.10 Overlamna drenden som ska beslutas av Enhetschef Lifecare
arbetsutskott enligt delegationsordning eller Avdelningschef Platina
av socialndmnd utan féregaende beredning i Socialdirektor
arbetsutskott.
1.11 Overlamna drenden som ska beslutas av Socialdirektor Lifecare
socialnamnd efter beredning i arbetsutskott. Platina
1.12 Motta och underteckna delgivning i Socialsekreterare Lifecare

individarenden.

Familjerattssekreterare
Gruppledare
Specialistsocionom
Enhetschef
Avdelningschef
Socialdirektor




Nummer | Lydelse Lag | Lagrum Befattning Kommentar System
1.13 Motta och underteckna delgivning i dvriga Enhetschef adm. Enhet Platina
arenden. Avdelningschef
Socialdirektor
1.14 Beddma att polisanmalan inte ska goéras vid Enhetschef Lifecare
misstanke om brott. Avdelningschef Platina
Socialdirektor
2. Hantera domstolsarenden
Nummer | Lydelse Lag | Lagrum Befattning Kommentar System
2.1 Foretrada namnden i arenden eller mal vid SoL | 30kap.2§ Enhetschef
allman domstol eller forvaltningsdomstol. Avdelningschef
Socialdirektor
3. Hantera arenden med andra forvaltningsmyndigheter
Nummer | Lydelse Lag | Lagrum Befattning Kommentar System
3.1 Anmala till smittskyddslakare. Smit | 6 kap. 12 § Enhetschef Platina
tsky Avdelningschef
dds Socialdirektor
L
3.2 Rapportera ej verkstallda beslut. SoL | 34kap.1§ Strateg Platina
3.3 Anmala verkstallda beslut. SoL |34 kap.2§ Strateg Platina
3.4 Overlamna statistikrapport till KF 6ver ej SoL | 34kap.3§ Strateg Platina
verkstallda beslut.
3.5 Begaran om utdrag ur belastningsregister. F. 118§ Administrator Administrator Lifecare
bel.- Socialsekreterare endast pa uppdrag
regi Familjerattssekreterare | av annan som
ster Gruppledare anges under
Enhetschef befattning.

Avdelningschef
Socialdirektor




Specialistsocionom
Kval. handlaggare
Enhetschef
Avdelningschef
Socialdirektér

beddmning i sak.

Nummer | Lydelse Lag | Lagrum Befattning Kommentar System
3.6 Begaran om utdrag ur misstankeregister. F. 4§ Administrator Administrator Lifecare
mis. Socialsekreterare endast pa uppdrag
- Familjerattssekreterare | av annan som
regi Gruppledare anges under
ster Enhetschef befattning.
Avdelningschef
Socialdirektor
3.7 Begara ut uppgifter fran annan myndighet. Administrator Administrator Lifecare
Handlaggare endast pa uppdrag | Platina
Socialsekreterare av annan som
Familjerattssekreterare | anges under
Gruppledare befattning.
Specialistsocionom
Kval. handlaggare
Enhetschef
Avdelningschef
Socialdirektor
4. Hantera arenden om avgift, aterkrav och eftergift
Nummer | Lydelse Lag | Lagrum Befattning Kommentar System
4.1 Aters6kning av retroaktivt beviljad SFB | 107 kap. 5 § Socialsekreterare Sjalva Lifecare
ersattning (framstallan). Handlaggare atersokningen
Gruppledare innefattar ingen




5. Hantera begaran om allman handling och uppgift

myndigheter enligt uppgiftsskyldighet i
lag.

Familjerattssekreterare
Gruppledare
Specialistsocionom
Enhetschef
Avdelningschef
Socialdirektor

Vapenarenden:
Detta gar endast
med samtycke och
ar darfor
uppgiftsuttdmnande.

Nummer | Lydelse Lag | Lagrum Befattning Kommentar System
5.1 Utlamnande av allman handling. OSL | 6kap. 3§ Administrator Administrator Lifecare
Socialsekreterare endast pa uppdrag | Platina
Familjerattssekreterare | av annan som
Handlaggare anges under
Gruppledare befattning
Specialistsocionom
Kval. handlaggare
Enhetschef
Avdelningschef
Socialdirektor
5.2 Lamna ut personuppgifter for SoL | 15kap.3 § Enhetschef kval. o. utv. Platina
forskningssyfte. Avdelningschef
Socialdirektor
5.3 Lamna upplysningar till riksdagens RF | 13 kap.6§ Kval. handlaggare Yttranden till JO ar | Platina
ombudsman. Enhetschef namndbeslut.
Avdelningschef
Socialdirektor
5.4 Lamna upplysningar till andra Kval. handlaggare Avser andra fall an | Lifecare
Socialsekreterare ovan. Platina




6. Hante

ra arenden enligt GDPR

10

Socialsekreterare
Gruppledare
Specialistsocionom
Enhetschef
Avdelningschef
Socialdirektor

Nummer | Lydelse Lag | Lagrum Befattning Kommentar System
6.1 Utldmnande av registerutdrag. GD | Art. 15 Kval. handlaggare Platina
PR Enhetschef
Avdelningschef
Socialdirektor
6.2 Genomfora rattelse av personuppagifter GD |Art. 16 Kval. handlaggare Lifecare
efter begéaran. PR Enhetschef Platina
Avdelningschef
Socialdirektor
6.3 Genomfoéra radering av personuppgifter GD | Art. 17 Kval. handlaggare Lifecare
efter begaran. PR Enhetschef Platina
Avdelningschef
Socialdirektor
6.4 Genomfdra begransning av GD | Art. 18 Kval. handlaggare Lifecare
personuppgiftsbehandling efter begéran. | PR Enhetschef Platina
Avdelningschef
Socialdirektor
6.5 Avsluta utredning om GD | Art. 33 Enhetschef kval. o. utv. Platina
personuppgiftsincident. PR Avdelningschef
Socialdirektor
7. Hantera ovriga arenden
Nummer | Lydelse Lag | Lagrum Befattning Kommentar System
7.1 Dodsboférvaltning. AB | 18kap.28§ Handlaggare Lifecare
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Nummer | Lydelse Lag | Lagrum Befattning Kommentar System
7.2 Anmala beslut om att placera barn eller SoF | 3kap.19a§ | Enhetschef Lifecare
unga i ett familiehem eller jourhem om Avdelningschef
beslutet innebér att fler &n tre barn eller Socialdirektor
unga kommer att vara placerade i
familiehemmet eller jourhemmet.
7.3 Fora socialnamndens talan i domstol i FB | 3kap.5 Familjerattssekreterare
arenden om faderskap. och 6 §§ Gruppledare
Enhetschef
Avdelningschef
Socialdirektor
7.4 Ansoka om bidrag i enlighet med beslut Enhetschef Platina
samt aterrapportera. Strateg
Avdelningschef
Socialdirektor
7.5 Bestallning av projektering for Socialdirektor Platina
nya/andrade lokalytor.
7.6 Bestallning av nya verksamhetslokaler. Socialdirektor Platina
7.7 Inga och saga upp hyresavtal med Hyr Gruppledare Lifecare
hyresgast efter beslut i form av bistand av | esL Samordnare
bostad (med eller utan besittningsskydd). Enhetschef
Avdelningschef
Socialdirektor
8. Hantera arbetsgivarfragor
Nummer | Lydelse Lag | Lagrum Befattning Kommentar System
8.1 Fordela arbetsmiljduppgifter. Ordférande Platina
Socialdirektér
8.2 Andra medarbetares titel. Enhetschef Efter samrad med | Platina/
Avdelningschef HR. Personal
Socialdirektor akt
8.3 Inratta ny tjanst som ryms inom Enhetschef Efter samrédd med | Platina/
budgetramen. Avdelningschef HR. Personal
Socialdirektor akt
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Nummer | Lydelse Lag | Lagrum Befattning Kommentar System
8.4 Lamna underrattelse till tidsbegransat Enhetschef Platina/
anstallda. Avdelningschef Personal
Socialdirektér akt
8.5 Lamna medgivande av forkortad Enhetschef Platina/
uppsagningstid. Avdelningschef Personal
Socialdirektor akt
8.6 Lamna varsel och besked om varning Enhetschef Platina/
samt uppsagning i enlighet med beslut. Avdelningschef Personal
Socialdirektor akt
8.7 Utfarda betyg. Enhetschef Platina/
Avdelningschef Personal
Socialdirektor akt
8.8 Lénesattning for anstallda vid Enhetschef Platina/
socialkontoret. Avdelningschef Personal
Socialdirektér akt
8.9 Beviljande av overtid. Enhetschef Platina/
Avdelningschef Personal
Socialdirektér akt
8.10 Beviljande av kompensationsledighet. Enhetschef Platina/
Avdelningschef Personal
Socialdirektor akt
8.11 Bestamma inarbetning av arbetstid. Enhetschef Platina/
Avdelningschef Personal
Socialdirektor akt
8.12 Bestamma ersattning for obekvam Enhetschef Platina/
arbetstid. Avdelningschef Personal
Socialdirektér akt
8.13 Bestamma ersattning for jour och Enhetschef Platina/
beredskap. Avdelningschef Personal
Socialdirektér akt
8.14 Bestdmma ersattning for forskjuten Enhetschef Platina/
arbetstid. Avdelningschef Personal
Socialdirektér akt
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Nummer | Lydelse Lag | Lagrum Befattning Kommentar System
8.15 Bevilja ratt att anvanda egen bil i tjansten, Enhetschef Kontinuerlig Platina/
tillfalligt. Avdelningschef anvandning av Personal
Socialdirektor egen bil kraver akt
bil-avtal
8.16 Bestamma ersattning for egen bil i Enhetschef Platina/
tjiansten. Avdelningschef Personal
Socialdirektor akt
8.17 Bestdmma traktamentsersattning. Den som har ratt att Platina/
besluta om resan. Personal
akt
8.18 Bevilja ledighet for uppgift inom Socialdirektor Platina/
totalférsvaret. Personal
akt
8.19 Bevilja ledighet for enskild angelagenhet. Enhetschef Platina/
Avdelningschef Personal
Socialdirektor akt
8.20 Bevilja ledighet for att prova annat arbete. Enhetschef Platina/
Avdelningschef Personal
Socialdirektor akt
8.21 Bevilja ledighet for utlandstjanst. Enhetschef Platina/
Avdelningschef Personal
Socialdirektor akt
8.22 Bevilja studieledighet utan I6n. Enhetschef Platina/
Avdelningschef Personal
Socialdirektor akt
8.23 Bevilja bidrag till fritidsstudier. Enhetschef Platina/
Avdelningschef Personal
Socialdirektor akt
8.24 Bevilja bidrag till kurslitteratur. Enhetschef Platina/
Avdelningschef Personal
Socialdirektor akt
8.25 Bevilja svenskundervisning for invandrare. Enhetschef Platina/
Avdelningschef Personal
Socialdirektor akt
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Nummer | Lydelse Lag | Lagrum Befattning Kommentar System
8.26 Bevilja deltagande i kurser och Enhetschef Platina/
konferenser. Avdelningschef Personal
Socialdirektér akt
8.27 Beviljande av semester med 16n. Enhetschef Platina/
Avdelningschef Personal
Socialdirektor akt
8.28 Beviljande av semester utan |6n upp till full Enhetschef Platina/
semesterratt. Avdelningschef Personal
Socialdirektor akt
8.29 Informera och férhandla med fackliga Socialdirektor Platina
parter pa forvaltningsniva.
8.30 Genomfdra férhandling enligt MBL pa Socialdirektor Efter samrad med | Platina
forvaltningsniva. HR.
8.31 Genomfora férhandling enligt MBL pa Enhetschef Efter samrad med | Platina
enhetsniva. Avdelningschef HR.
Socialdirektér
9. Hantera forvaltningsorganisation
Nummer | Lydelse Lag | Lagrum Befattning Kommentar System
9.1 Genomfora férandringar i Arkivansvarig Platina
hanteringsanvisningar efter samrad med
stadsarkivet.
9.2 Anta styrdokument inom socialndamndens Enligt riktlinjer for Platina
verksamhet som inte ska antas av styrande dokument
socialnamnd. inom socialndmndens
verksamhet.
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