NORRTA L] E SAMMANTRADESPROTOKOLL
KOMMUN 2021-02-25

Val- och demokratinamnden

§5 Dnr VN 2021-5

Internkontrollrapport for val- och demokratinamnden 2020
Beslut

Val- och demokratinamnden antar “Internkontrollrapport for Val- och demokratinamnden
verksamhetsaret 2020” i enlighet med tjansteutlatande och éverlamnar den till
kommunstyrelsekontoret.

Sammanfattning av arendet

Den interna styrningen och kontrollen ar en del av kommunens styrsystem och ett redskap for
kommunens ledning att framja en effektiv ledning av organisationen, hantering av risker, utveckling
av verksamheten och utvardering av verksamhetens resultat - ytterst for att sakerstalla att
verksamhetens syfte och mal nas.

Beslutsunderlag

Tjansteutlatande VDN Internkontrollrapport
Internkontrollrapport per dec

Beslutande sammantrade

Beslutsgang

Ordférande fragar om val- och demokratindmnden kan besluta i enlighet med
kommunstyrelsekontorets tjansteutlatandes forslag, och finner att namnden beslutar i enlighet med
forslaget.

Beslutet ska skickas till

Ekonomiavdelningen@norrtalje.se
Ordférande fér kommunens revisorer

Justerandes sign Utdragsbestyrkande



NORRTALJE TJANSTEUTLATANDE
KOMMUN

Datum: 2021-01-29
Diarienummer: VN 21-5

Kommunstyrelsekontoret

Handlaggare: Petra.Wahlqvist Till:
Titel: Controller Val- och demokratinamnden
E-post: petra.wahlqvist@norrtalje.se

Internkontrollrapport for Val- och
demokratinamnden verksamhetsaret 2020

Forslag till beslut

Val- och demokratinamnden antar “Internkontrollrapport for Val- och demokratinamnden
verksamhetsaret 2020” i enlighet med tjansteutlatande och éverlamnar den till
kommunstyrelsekontoret.

Sammanfattning av tjansteutlatandet

Den interna styrningen och kontrollen ar en del av kommunens styrsystem och ett redskap for
kommunens ledning att framja en effektiv ledning av organisationen, hantering av risker, utveckling
av verksamheten och utvardering av verksamhetens resultat - ytterst for att sdkerstalla att
verksamhetens syfte och mal nas.

Malet med intern kontroll ar:
e andamalsenlig verksamhet
o kostnadseffektiv verksamhet
o tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten
o efterlevnad av tillampliga lagar, forordningar, foreskrifter, riktlinjer mm

En effektiv internkontroll innebar att egen granskning och uppféljning genomfoérs i samtliga dessa
avseenden, med fokus pa:
- Att system och rutiner finns sa att budgeterade medel och andra resurser anvands i
Overrensstammelse med tagna beslut.
- Att sakerstalla att lagar, bestdmmelser, anvisningar, riktlinjer och éverenskommelser foljs.
- Att minimera risken fér missbruk och avsiktliga eller oavsiktliga fel som leder till
extrakostnader eller att kommunens tillgangar aventyras.
- Att sakerstalla en rattvisande redovisning genom kontroll av riktigheten och tillférlitigheten i
rakenskaperna.
- Att skydda politiker och tjanstepersoner mot oberattigade misstankar om oegentligheter.

Arendet

Beskrivning

Namnderna och styrelsen ska besluta om en internkontrollplan med atgarder som bygger pa en
riskinventering och analys utifran konsekvenser och sannolikhet att de intraffar. Planen ska sedan
I6pande aterrapporteras och féljas upp, atgarder med anledning av genomférd internkontrollplan ska
rapporteras till ndmnd och kommunstyrelsen.

Kommunfullmaktige beslutar arligen om kommunkoncerngemensamma internkontrollomraden och

namnderna upprattar arligen en internkontrollplan. Avrapporteringar ska goras i samband med delar 1
och 2 samt i en slutrapport dver kontrollens resultat, inklusive eventuell atgardsplan.

Intern



Intern

Lagkrav

Enligt Kommunallagen 6 kap 6§ ska namnderna sakerstalla att den interna kontrollen ar tillracklig.
Namnderna ansvarar for att ett system for intern kontroll upprattas inom respektive
verksamhetsomrade. KL 6:6 foreskriver att "namnderna skall var och en inom sitt omrade se till att
verksamheten bedrivs i enlighet med mal och riktlinjer som fullmaktige har bestamt, samt de
foreskrifter som galler for verksamheten”. De skall ocksa se till att den interna kontrollen ar tillracklig
samt att verksamheten bedrivs pa ett i 6vrigt tillfredstallande satt. Detsamma galler nar varden av en
kommunal angeldgenhet med stéd av KL 3:16-19 har Iamnats 6ver till ndgon annan.

Koppling till gallande styrdokument

Kommunfullmaktige har beslutat om tre évergripande internkontrollomraden i Mal och Budget 2020;
e Professionellt och fortroendeskapande arbetssatt
¢ Informationssakerhet
¢ Ekonomiska processer och uppféljning av leverans i férhallande till beslut

Ekonomiska konsekvenser och riskanalys

Syftet med internkontroll ar sakerstalla att kommunens medel anvands pa ett korrekt satt.
Internkontroll har ett proaktivt syfte att sakerstalla en korrekt anvandning.

Forvaltningens analys och slutsatser

Tidplaner

Val- och demokratinamnden beslutar i arendet den 25 februari 2021.

Mikael Forssander Petra Wahlqvist
Kanslichef Controller
Kommunstyrelsekontoret Kommunstyrelsekontoret
Bilagor

Internkontrollrapport for 2020 fér Val-och demokratinamnden

Beslut skickas till
Ekonomiavdelningen

Bilagor

Internkontrollrapport for Val- och demokratinamnden for verksamhetsaret 2020

Beslut skickas till

Ekonomiavdelningen@norrtalje.se
Ordforande for kommunens revisorer.
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Internkontrollrapport per december

for Val- och demokratinamnden




Sammanfattning

Val och demokratinamnden har fardigstallt flertalet internkontroller och kompletterat de
avvikelser som finns fran tidigare. Inga av arets genomférda kontroller féranleder nagra
atgarder utan rutiner och atgarder beddéms fungera. En kontroll kvarstar att genomféra, den
har pabdrjats men ej fardigstallts.

Informationssakerhet

Internkontrollomradet Informationssakerhet syftar till att sdkerstalla att kommunen pa ett
tillfredstallande satt hanterar informationssakerheten utifran de lagkrav GDPR (General Data
Protection) staller. Kommunen ar skyldig att sakerstalla att personuppgifter och kanslig
information inte kommer i felaktiga hander.

- Firdiggrad

Kontroll av kontaktuppgifter géllande politiker pa hemsidan ar korrekta

Namndsekreterare sakerstéller i samband med ett sammantrade att ratt kontaktuppgifter finns pa
kommunens hemsida. Totalundersékning i kommunens alla namnder. Kommunstyrelsen har
kontrollerat samtliga kontaktuppgifter till politiker och genomfort 5 korrigeringar. Samtliga
namndsekreterare har fatt i uppgift att géra detsamma. Kontroll av kontaktuppgifter kommer att
genomforas arligen for att invanarna ska ha latt att komma i kontakt med invalda politiker.

Professionellt och fortroendeskapande
forhallningssatt

Internkontrollomradet syftar till att skapa en kvalitetssakring som sakerstaller att policys,
riktlinjer och handlaggningsrutiner efterlevs.

- Firdiggrad

Kontroll av att Tjdnsteutlatanden innehaller en jamstélldhetsanalys

Kontrollen visade pa ett stort antal avvikelser, dels avseende drenden som har jamstalldhetsanalys
dar det inte behdvs men framférallt avseende drenden som saknar jamstallhet fast det bedéms att
det borde finnas. Som en forsta atgard har arenden lyfts bland namndsekreterarna som en andra
atgard foreslas kontrollen att kvarsta under 2021.

Ekonomiska processer och uppfoljning av leverans
| forhallande till beslut

Internkontrollomradet syftar till att sdkra kommunens tillgangar och god ekonomisk
hushallning.

- Firdiggrad

Kontroll som sakerstiller att Kommunalrad formansbeskattas enligt gillande

regelverk

Kontroll att kommunalradens formaner ar i enlighet med skatteverkets riktlinjer, kontrolleras genom
stickprov for kostnader kopplade till Kommunalrad och oppositionsrad. Kontroll av
Kommunstyrelsens ansvar har genomforts i I6nesystem och redovisningssystem och inga
kostnader som borde férmansbeskattas har identifierats.

Kontroll att korrekta underlag inhamtas fér ekonomisk kompensation till
yrkesarbetande politiker



Tva ansdkningar om ekonomisk kompensation som inkommit har saknat giltigt underlag, resterande
ar utan anmarkning. Begéaran av komplettering med giltigt underlag har genomférts och utbetalning
sker forst nar korrekt underlag inkommit. Totalundersdkning har genomférts fram till julimanad.

Sakerstallande att alla atgarder fran
Internkontrollplan 2019 ar genomforda

Sikerstéallande att pensionsavsattningar till politiker blivit korrekta
Komplettering checklista nar politiker slutar

Checklistan ar kompletterad med kontrollmoment rérande aterlamnande av media vilka politiker har
lanat och Iéneavdelningen har sakerstallt att pensionsavsattningarna blir korrekta

Riskskattningstabell

Riskskattningstabell
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Konsekvensbeddmning (totalt 3-15)



Bilaga
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