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Handlingsplan skolfranvaro

Ogiltig franvaro
Rapportera efter varje lektion om elev avvikit under lektionstid.

Amneslaare:
Informera mentor samma dag om elev avviker eller uteblir utan giltigt skél.

Mentor:

Kontakta vardnadshavare vid upprepad sen ankomst.

Kontakta vardnadshavare samma dag om elev avviker eller uteblir fran lektion.

Kontakta vardnadshavare snarast mojligt, senast vid lektionens slut, om elev i arskurs F-6 avviker
fran skolan.

1. Rapportera franvaro i Skola 24
Rapportera franvaro i Skola 24 inom 20 minuter for varje lektion. Klasslarare anmaler for
heldag.

e For elever i arskurs F-6 kontaktas vardnadshavare alltid via telefon. Om vérdnadshavare
inte gar att fa tag i konsulteras rektor.

e For elever i arskurs 7-9 rapporteras franvaron till vardnadshavare via Skola 24.
e  Folj upp franvaro genom att ta fram statistik en gang i veckan fran Skola 24.

o Kontrollera vilka elever som har franvaro som &r ogiltig och inte anmald av
vardnadshavare men ocksa den franvaro som ar giltig och anmald (mentors ansvar).

Amneslarare:
Informera mentor samma dag om elev avviker eller uteblir utan giltigt skél.

Mentor:

Kontakta vardnadshavare vid upprepad sen ankomst.

Kontakta vardnadshavare samma dag om elev avviker eller uteblir fran lektion.

Kontakta vardnadshavare snarast mojligt, senast vid lektionens slut, om elev i arskurs F-6 avviker
fran skolan.

Huvudansvarig: Rektor.
Utfors av mentor/amneslarare.
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Informeras: Vardnadshavare.

2. Hantera tredje tillfallet ogiltig franvaro eller upprepad giltig franvaro under de
senaste fyra veckorna

Kontakta vardnadshavare om eleven har anmald sammanhangande franvaro under tre dagar eller
aterkommande ogiltig franvaro for att ta reda pa franvaros orsak och visa omtanke. Tank pa att
omfattande sjukfranvaro ar en riskfaktor och ska uppmarksammas.

Fréga elev om det ar ndgot i skolan som orsakat den ogiltiga franvaron. Betona att eleven ar saknad
i skolan.

Uppmarksamma och agera direkt ifall:

e Franvaro har okat 6ver tid

e Monster i franvaro, till exempel vissa dagar, tidpunkter eller skolamnen
e Svarigheter att komma tillbaka till skolan efter sjukdom, lov eller helger
e  Franvaro utan att var sjukanmald eller ledig.

e Aterkommande sjukanmélningar

e Aterkommande sen ankomst

e Magont eller huvudverk

3. Hantera fortsatt ogiltig franvaro eller fortsatt franvaro pa 15% under de senaste 8
skolveckorna

Boka ett mote med vardnadshavare och elev. Anpassa motet utifran elevens lder.

e Informera vardnadshavare att anmalan kommer att goras till skolans elevhélsoteam.
e Gor kartlaggning tillsammans med vardnadshavare och elev, eller var for sig.
e Forin kartlaggning i elevakten. Vardnadshavare far en kopia.

Anmal elevs situation till elevhélsoteam och bifoga kartlaggning.

4. Hantera fortsatt hog eller lagre franvaro/anmal till huvudman

Boka skyndsamt ett uppfoljningsmate med vardnadshavare och elev, tillsammans eller var for sig
for att utreda franvaron ytterligare.

Person utsedd av rektor, exempelvis specialpedagog eller kurator, utreder tillsammans med
mentoer elevens situation pa blankett ”Utredning av frénvaro”, enligt skollagen kap 7 §19.

Overvig om orosanmélan ska géras och konsultera med socialférvaltningen vid behov.
Konsultation kan ske utan att elevens personuppgifter rojs.

Samverka med andra parter runt eleven efter samrad med vardnadshavare, till exempel
Habilitering, BuP, Ungdomsmottagning. Observera att skriftlig samtycke alltid maste inhamtas.

For in utredningen i elevakten. Vardnadshavare far en kopia.
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Anmalan tillhuvudman, via centrala elevhélsan, i samband med att beslut fattas att starta en
utredning. Som senast 7 dagar efter beslutet.

Ar eleven folkbokford i annan kommun ska anmélan skickas till elevens hemkommun.

En anmalan till centrala elevhélsan innebar inte att skolan lamnar éver ansvaret. Skolans ansvar
kvarstar och arbetet kring eleven fortsatter.

Fyll i rapporten och skicka till registratorbrevladan.

5. Utvardera utredning avseende upprepad eller langre franvaro och folj
upphandlingsplan/kopia till huvudman

Genomfor matet med elev och vardnadshavare for utvéardering av handlingsplanen. Sakerstall att
vardnadshavaren kommer pa bokat mote.

Aterkoppla resultatet fran utvarderingen till lokalt elevhalsoteam och delge uppdaterad
handlingsplan.

Lamna kopia till vardnadshavare och lagg den uppdaterade handlingsplanen i elevakten.

Skicka kopia pa handlingsplan/atgardsprogram till central barn- och elevhalsan.

6. Genomfor atgarder med externa insatser

Genomfor en traff mellan mentor och elevhdsoteam for analys och utvérdera de insatser som har
gjorts.

Kalla vardnadshavare och elev pa nytt mote.

Initiera till samverkansmate om det finns fler kompetenser i arbetet runt eleven. Vardnadshavare
ska fa mojligheter att samtycka till ett SIP-mdte (méte for samordad individuell plan). Om SIP-
matet inte leder till dtgarder kan arendet lyftas upp i BUS-gruppen for att hitta 16sning till
franvaroproblemen.

Dokumentera motet och for in protokollet i elevakten. Ge kopia till vardnadshavare.

7. Tafram nya atgarder/handlingsplan i syfte att fa eleven tillbaka till skolan
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