2020-11-25

NORRTAL]JE
KOMMUN

Hur du deltar i ett moéte | Meeting Spyder
Plenum

Det har ar en lathund for dig som ska delta i ett mote i Meeting Spyder.
Meeting Spyder kallas aven ibland for Plenum.

Hur du loggar in

Nar du ska delta i ett distansmote far du en inbjudan till Microsoft Teams
med e-post. | samma inbjudan finns det en lank till Plenum som du kan
anvanda for att komma till Norrtélje kommuns sida for Plenum.

Du kan aven ga direkt till kommunens sida for Plenum via den har lanken:
http://plenum.norrtalje.se/

En lank till Plenum finns ocksa pa kommunens sida for distansmaoten.
Klicka har for att komma till den sidan: Politiska moten pa distans i
Norrtalje kommun (norrtalje.se)

Har finns reglerna foér distansmoten och guider som kan vara till hjalp.

Under ’komma igang med plenum.norrtalje.se” trycker du pa knappen
"Logga in pa plenum.norrtalje.se” for att komma till Norrtalje kommuns sida
for Plenum. Vi rekommenderar att du anvandare webblasaren Google
Chrome eller Safari.

N&r du kommer till den har sidan loggar du in med ditt anvandarnamn och
l6senord. Anvandarnamnet ar din Norrtélje e-post och l6senordet ar
samma som du anvander for att logga in pa ditt e-postkonto.

Sign in Event code

Username * Submit event code *

|fornamn.efternam@norrtalje.se\ | ‘ ‘

Password *

| |

Have you forgotten your password?
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Jag kan inte logga in

Kan du inte logga pa Plenum sa tryck pa "Har du glomt ditt Isenord?”. D&
far du ett nytt I6senord skickat till ditt e-postkonto.

Logga in
Anvandarnamn *

Lésenord *

| |

Har du glomt ditt IGsenord?

Du kan ocksa ringa supporten under motet pa 0176-71180.

Logga in for forsta gangen

Nar du har loggat in for forsta gangen kommer du till en ny sida. Du
behover da andra ditt I6senord. Forst skriver du in samma lésenord igen,
darefter skapar du ett nytt personligt I6senord. Nar du har bekraftat det nya
I6senordet klickar du pa "Byt I6senord” och kan logga in igen.

Hitta ratt mote

Nar du har loggat kommer du till en lista dver dina kommande moten. Har
kan du se tid och datum for dina moten. For att komma in pa ett mote
klickar du pa motes namn, till exempel kommunstyrelsen.

Datum Namn Beskrivning
2020-11-30 18:00:00 Kommunstyrelsen Kommunstyrelsen
2020-11-27 12:00:00 Testméte infér kommunstyrelsen Testmote infér kommunstyrelsen
2020-11-27 11:15:00 Testmote Testmote
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Oversikt av motesfunktionerna
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BEGARA ORDET

Arkiv
YRKA == Filer
STRYK MIG

Agenda-filer

ORDNINGSFRAGA

Pa motets startsida ser du hela tiden vad som pagar under motet. |
sidtoppen ser du menykontroller for att fa atkomst till olika funktioner eller
ta del av information pa olika satt. Till vanster finns bl.a. kontroller for att
anmala sig till talarlistan eller &ngra din senaste anmalan till talarlistan.

Genomgang av menyerna 6verst pa sidan

Startsidan visar den pagdende aktiviteten | métet och de deltagarna som star ndrmast pa
turitalarlistan

Mébtets dagordning. Har kan deltagaren se mdtets dagordning. Du kan dven anmidla dig
som talare och skicka in yrkanden/f8rslag till kommande dagordningspunkter.

Métets dokumentarkiv. Har kan deltagaren ta del métets handlingar och sina egna
yrkanden under respektive dagordningspunkt.

Meddelanden i text som skickas frin presidiet till utvalda eller alla deltagargrupper.

Chat som kan anvandas far att skicka privata meddelanden till enskilda medlemmar.

Votering. Nar en réstning/votering har startat kan du komma till svarsalternativen nder
denna meny.

R [ 8 El R E

For att flera av funktionerna ska fungera korrekt maste du sta pa
Startsidan, det vill sdga symbolen for huset.
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Kontrollerna i vanstermenyn

Till vanster finns kontroller for att anmala dig till talarlistan eller angra din
senaste anmalan till talarlistan. Har presenteras de funktioner som kan
finnas tillgangliga for anvandning under motet.

BEGARA ORDET
YRKA
REPLIK

STRYK MIG

ORDNINGSFRAGHA

TALA DIREKT

MARVAROKONTROLL

BEGARA VOTERING

Anmal narvaro

Genom att klicka pa denna kontroll placeras du sist | talarlistan.

Med denna kontrall kan du ldmna in ett yrkande till pdgadende drende
Funktion fér att begéra replik pd pdgdende talare.

MNar du klickar pd denna stryker systemet din senaste talarbegéran i ett

pagaende drende.

En ordningsfraga bryter en eventuell talarlista. Anvand Ordningsfraga for
fragor som galler sjdlva formerna fér mitet och hur det skall hallas.

Denna funktion kan tilldelas en enskild eller flera deltagargrupper. Tala
direkt placerar anvandaren dverst i talarlistan.

Funktionen anvdnds vid narvarokontroller.

Funktion deltagaren kan anvénda for att begéra Votering / réstrdkning

Det forsta du gor nar du har kommit in pa ett mote ar att anmala din
narvaro. Det gér du genom att trycka pa knappen "NARVARO” i
vanstermenyn. Detta &r din viktigaste uppgift. Om du inte har anmaélt din
narvaro sa kan du inte delta i motet.
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BEGARA ORDET
YRKA

REPLIK

STRYK MIG
ORDNINGSFRAGA
TALA DIREKT

FORMULAR

NARVARO

Begar ordet

Fér att begara ordet trycker du p4 "BEGARA ORDET” i vanstermeny, Du kommer du att
sattas upp pa talarlistan.
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BEGARA ORDET

YRKA

STRYK MIG

ORDNINGSFRAGA

Hur du stryker dig fran talalistan

Har du begart ordet men vill stryka dig fran listan trycker du pa knappen
"STRYK MIG” i vanstermenyn.

Du kan aven klicka pa '§' i den 6évre menykontrollen fér att komma till den
sida dar du kan se alla dagordningspunkter och talarlistor. Vid ditt namn
finns en kontroll som du anvander for att stryka en talarbegaran.

Raouf Habib

Claes Tulbrink

I EB Bengt Olssan

Innan du blir struken fran talarlistan far du en kontrollfraga, klicka pa 'OK'.

Darefter far du information om att du har strukits fran talarlistan.

Innan du blir struken fran talarlistan far du en kontrollfraga, klicka pa 'OK".

Darefter far du information om att du har strukits fran talarlistan.

Q Bengt Olsson

£ Sidan pd socialdemokraterna.cloudapp.net sager: &

‘ Vill du stryka dig som talare?

’ ‘ 0K || Avbryt
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Yrka

For att lamna in ett yrkande gér din in pa under 8 i den 6vre menyn. Tryck

pa + vid punkten for dagordningen for att se vilka yrkanden som har
inkommit. Har syns aven yrkanden som har strukits.

#[§[B[0s v

Kommunfullmiktige 16 november 2020

@ |+ Upprop

, = Val av justerare

Dar kan du sedan vélja mellan att begara ordet pa den punkten i
dagordningen eller lamna in ett yrkande.

® ¢

Begar ordet Lamna forslag/yrkande

Stang

X

Nar du har skickat in ditt yrkande far du en bekraftelse.

Du kan aven Iamna in ett yrkande via knappen "YRKA” i vanstermenyn. Du
behdver da ange vilken motion och Att-sats ditt yrkande galler.
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—Yrkande
Upprop

Proposition/Motionnr:[ | Attsatsnr:[ |

Avslag C
Besvarad ¢

Mitt yrkande

Mitt mobilnummer|[ |

Tillbaka Skicka in yrkande

Nar du har skickat in ett yrkande far du en bekréaftelse.

Bekriftelse av inskickat yrkande

—Ditt yrkande &ar nu sparat

Datum
2020-11-27 10:46:28

Yrkandets id:nr
46dce18f-04be-4001-9947-787a4544e2ff

Inskickat yrkande:
Yrkande - §1 Upprop

Streck i debatten

Du kan inte begara ordet eller yrka nar presidiet har sparrat ordet eller satt
streck i debatten under ett arende.
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Votering

| vanstermenyn kan du begéara votering. Den motesansvariga maste dock
forst aktivera funktionen.

Du far ingen notifikation i systemet nar en votering ska genomféras. Du
som deltagare maste vara uppmarksam pa vad ordforande sager.

Nar presidiet har startat en votering ser du den pagaende réstningen
under menyn Votering i sidtoppen.

NORRTALJE
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En votering startas samt avslutas av presidiet. Om du forsoker résta innan
en votering har startat eller efter det att voteringen har avslutats ser du inte
voteringsknapparna pa denna sida. Du kan inte lamna in flera roster, det ar
endast din férsta knapptryckning som registreras.

Rista pa Ja, Nej eller Avstar
Vg ndpol av fajands aismaky

D e 1 rOST vl

Ja

Hej

HEHB

Avstér

Efter genomford votering presenteras voteringsresultatet i motessidan
under dagordningspunktens namn en kort stund. Det & den som styr
motet som tander och slacker visning av voteringsresultatet.
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BEGARA ORDET §19 Kongressens avslutande
——
YRKA 2 m.-_mt o
REPLIK

Vid fragor eller funderingar — kontakta din support!
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